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Alpus 2015

1 Úvod 

Úvod

Dìkujeme Vám, že jste se rozhodli pro kontrolu pøístupu a docházky využívat náš program Alpus 2015, TLD.

Pøístupový a docházkový systém Alpus 2015 TLD pøedstavuje unikátní zpùsob øešení pøístupu do objektu. Místo mnoha
rùzných zámkù a k nim náležejících klíèù, které musí mít uživatelé neustále všechny u sebe, staèí nyní pouze jedno jediné
identifikaèní médium (èip nebo karta) použitelné na všech místech pøipojených do systému.

Po  pøiložení  identifikaèního  média  ke  ètecímu  terminálu  dojde  k  identifikaci  média  a  k  pøedání  informace  øídící  jednotce
TLD-L(E), která na základì vyhodnocení oprávnìní daného média sepne nebo odmítne sepnout relé ovládající zámek, výtah,
alarm èi jiné pøipojené zaøízení.

A  co  víc!  V  pøípadì  použití  øídící  jednotky  TLD-LE  je  systém  schopen  nejen  identifikovat  médium  pøiložené  ke  ètecímu
terminálu,  ale  též  zaznamenat  èasový  údaj  kontaktu.  Tak  jsou uchována data  o  posledních  1500 prùchodech v  èase.  Pøi
použití  vícesondových  terminálù  dokáže  øídící  jednotka  rozlišit  i  typ  prùchodu  (pøíchod,  odchod  na  obìd,  služební  cesta
atd.).  Tyto  informace  jsou  exportovány  do  PC  a  po  jejich  zpracování  je  vytvoøen  systém  kompletní  kontroly  docházky.
Export probíhá buï v off-line verzi pomocí datového èipu nebo on-line pomocí datové komunikaèní linky TLT.

Vyhodnocovací  program  Alpus  2015  2015,  který  tato  uživatelská  pøiruèka  popisuje,  je  uživatelsky  pøívìtivý  software  pro
zpracování  událostí  naètených  z  øídících  jednotek  TLD.  Slouží  zejména  k  zadávání,  údržbì,  prohlížení  a  tisku  primárních
tabulek - databází uživatelù, pøístupových práv a zaøízení. Seznam událostí, pokud je pøenesen do PC, se v pùvodní formì
skládá pouze z údajù o datu, èase a kódu osobního identifikaèního média uživatele. Pøi zahájení provozu systému je tøeba
vytvoøit  seznamy  zaøízení  a  poté  osob,  kterým  je  používání  jednotlivých  zaøízení  povoleno.  Použitím  názorných  názvù
zaøízení (hlavní vstup, hala, sklad, garáže atd.) docílíme v zobrazovaných výpisech èi tisku maximální pøehlednosti.

V  následujících  nìkolika  kapitolách  Vás,  krok  za  krokem,  podrobnì  seznámíme  s  postupem  instalace,  nastavením  a
ovládáním softwaru Alpus 2015 2007.

1.1 Instalace Programu 
Instalace programu

Jakmile máte nainstalovaný adaptér, mùžete pøikroèit k instalaci programu.

Požadavky pro instalaci systému

• Osobní poèítaè PC + 1 volný sériový port typu RS-232C, èi 1 volný USB port

• Instalaèní CD ROM s instalací programu Alpus 2015

• Windows 2000 a vyšší

Pro  bezproblémový  chod  software  je  požadován  systém  s  procesorem  Intel  Pentium  II,  respektive  analogickým
procesorem, dále 256 MB RAM a nejménì 50 MB volného prostoru na disku.
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Instalace Alpus 2015:

• Vložte do mechaniky instalaèní CD programu Alpus 2015. Automaticky se objeví úvodní obrazovka. Poté se zobrazí 
dialogové okno:

Pokraèujte tlaèítkem „Další”.

• V tomto dialogovém oknì mùžete zmìnit umístìní složky, do které se program nainstaluje.

Zmìnu  mùžete  provést  ruèním  zapsáním  Vámi  zvoleného  umístìní,  nebo  pøes  tlaèítko  „Procházet“  (doporuèujeme  použít
tento zpùsob, pokud chcete umístìní složky zmìnit.)

Umístìní potvrïte a v instalaci pokraèujte stiskem tlaèítka „Další”.

• Výbìr databáze.

V této sekci máte na výbìr instalaci databáze, respektive knihoven databáze. Jsou k dispozici tøi možnosti

1.1 Instalace Programu Alpus 2015
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1. Klientská knihovna firebird. Tuto volbu použijte pokud instalujete klientský poèítaè, který bude pøipojen k centrální 
databázi na serveru.

2. Kompaktní instalace malého databázového serveru je vhodná pøi provozování aplikace jen na jednom poèítaèi. V tomto 
pøípadì Alpus 2015 pøi spuštìní zamkne soubor Garant.gdb a nedovolí žádné jiné aplikace vstoupit do databáze.

3. Databázový server, jako plná alternativa. Instaluje se vše vèetnì databázového serveru a klientských knihoven.

4. Pokud již provozujete databáze na platformì Firebird resp. Interbase a na poèítaèi existují klientské knihovny gds32.dll 
respektive fbs.dll, položku Databáze (  see page 7-34) nevyplòujte. Instalace tìchto knihoven by byla v tomto pøípadì 
nadbyteèná.

• Zde mùžete urèit, kam v nabídce Start program umístí zástupce, pomocí kterého budete program spouštìt.

Pøes tlaèítko „Procházet“ mùžete zvolit složku, do které bude zástupce umístìn. Pokud necháte instalátor vytvoøit v nabídce
Start novou složku (výchozí nastavení), mùžete v zobrazeném øádku zmìnit název vytváøené složky.

Pokraèujte pøes tlaèítko „Další”.

• Nyní vyberte, kam program umístí další zástupce:

Zaškrtnutím volby Vytvoøit ikonu na ploše program pøidá ikonu na plochu Windows.

1.1 Instalace Programu Alpus 2015
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Volbou možnosti Vytvoøit ikonu pro rychlé spuštìní, pøidá program ikonu i do dolní lišty ve Windows.

Tyto ikony usnadòují spouštìní programu, proto doporuèujeme povolit jejich vytvoøení.

Pokraèujte pøes „Další”.

• Nyní je instalace pøipravena. Zobrazí se koneèný pøehled.

Pokud chcete nìkterou èást instalace zmìnit, použijte tlaèítko „Zpìt“.

Pokud si nepøejete nic zmìnit, spus•te instalaci tlaèítkem „Instalovat”.

Vyèkejte, dokud instalace probíhá.

Po jejím ukonèení se zobrazí finální dialogové okno:

Ponecháte-li zaškrtnutou volbu „Spustit eMan.exe“, spustí se program ihned po ukonèení instalace.

Instalaci ukonèíte kliknutím na „Dokonèit“.

1.1 Instalace Programu Alpus 2015
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• Založení seznamu dostupných bran TLD

• Založení skupin osob

• Pøiøazení pøístupových práv skupin osob k jednotlivým branám TLD

• Založení databáze osob

• Pøiøazení pøístupových práv osob k jednotlivým branám TLD

• Zprovoznìní bran TLD

Nastavení adaptéru

Pokud  program  Alpus  2015  sám  nenalezne  pøi  prvním  spuštìní  adaptér,  nebo  objeví-li  se  v  programovém  oknì  nápis
DEMO-verze, nastavte v položce hlavního okna programu Nastavení (  see page 3-22)/Nastav adaptér typ adaptéru (TMA,
TMC  èi  TME)  a  port,  na  kterém  je  tento  adaptér  pøipojen.  Volbu  potvrïte  stiskem  tlaèítka  OK.  Program  se  automaticky
uzavøe a je tøeba jej znovu spustit.

Tip: Pøed spuštìním doporuèujeme nejprve restartovat poèítaè.

Pozn.:Další  Informace  o  nastavení  adaptérù  naleznete  v  kapitolách  Popis  programu/  Nastavení  (  see  page
3-22)/Nastavení (  see page 3-22) adaptéru.

Založení seznamu dostupných bran TLD

Nejprve  je  tøeba  do  programu  zadat  brány  TLD  (øídící  jednotka  TLD  a  na  ní  pøipojené  ètecí  terminály,  PIN  klávesnice
apod.). Výbìrem položky hlavního menu Nastavení (  see page 3-22)/Brány TLD otevøete okno s názvem Brány TLD .

Tato nastavení máte možnost zadávat a mìnit jen v pøípadì, že jste pøihlášeni jako uživatel pod jménem SUPERVISOR!

Po stisku tlaèítka Vložit zadáte na první kartì oznaèené ´Øídící  jednotka  TLD´ název brány TLD a její Výrobní/licenèní èíslo
(uvedeno  na  záruèním listì).  V  pøípadì,  že  máte  øídící  jednotku  pøipojenu  on-line  k  PC,  je  tøeba  zaškrtnout  také  políèko
TLD-on-line.  Licenèní  èíslo  sítì  zadáváte  jen  pokud  jste  si  sí•ový  modul  zakoupili  zvláš•,  jinak  si  je  program  doplní
automaticky sám.

Na kartì Terminály  zapište postupnì shora do prvního sloupce názvy sond na prvním terminálu øídící jednotky (kolik sond je
na pøíslušném terminálu, tolik názvù doplníte do programu, sondy popisujte zleva doprava) a poté názvy sond na druhém
terminálu (druhý sloupec).

V  kartì  Docházka  (  see  page  10-53)  doplníte  k  aktivním  sondám  terminálù  jejich  funkci.  Jestliže  sonda  nemá  vliv  na
docházku,  ponecháte  jí  oznaèení  [… ;  znamená-li  pøíchod,  zmìòte  její  oznaèení  na  [<-;  odchodovou  sondu  oznaète  [->  .
Stiskem tlaèítka OK potvrïte nastavené parametry a uzavøete okno Brány TLD.

Pozn.:Další Informace o nastavení bran TLD naleznete v kapitole Popis programu/ Nastavení (  see page 3-22)/Nastavení
(  see page 3-22) bran TLD.

Založení skupin osob

Rozvrhnìte  si  zamìstnance  do  skupin  podle  stejných  (podobných)  pøístupových  práv  (napø.  skladníci,  výroba,  sekretariát

1.2 Zprovoznìní programu Alpus 2015
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atd.).  Tyto  skupiny  osob  zadáte  do  programu  v  oknì,  které  otevøete  spuštìním  položky  Databáze  (  see  page
7-34)/Databáze (  see page 7-34)  skupin  (nebo druhá ikona zleva) z hlavního menu.

Kliknutím na výše uvedenou ikonu se otevøe okno pro zadání nové skupiny osob. Jinou možností je volba Pøidej skupinu v
místní nabídce. Do okna, které se zobrazí, doplòte název nové skupiny a potvrïte.

Kliknutím na tuto ikonu se otevøe okno pro nastavení skupiny. V tomto dialogovém oknì

mùžete novì založené skupinì nastavit docházkové parametry, jako napø. zakrouhlování pøíchodu, odchodu, apod. Všechny
osoby, které budou patøit do této skupiny budou v docházce uvažovány s tìmito parametry.

Funkce èasového omezení

Jestliže jste si zakoupili funkci èasového omezení, musíte skupinì osob nadefinovat povolené èasové intervaly na 
každou skupinì pøístupnou bránu TLD (mající èasové omezení). V oknì Brány TLD a skupiny osob si vyznaète 
konkrétní bránu a skupinu osob. Kliknìte na tlaèítko Èasové omezení. V oknì, které se Vám otevøe, kliknutím na 
bílý ètvereèek v èasové lištì povolíte (oznaèeno modrým koleèkem) pobyt v chránìném objektu v danou hodinu. 
Zaškrtnutím políèka s názvem dne v týdnu urèujete den, pro který zadané èasové omezení platí. Máte možnost 
zadat dva rùzné typy èasového omezení, napø. jeden pro pracovní dny, druhý pro víkend. Opìt stiskem tlaèítka OK 
potvrdíte nastavení a vrátíte se do pøedchozího okna.

Pøiøazení pøístupových práv skupin osob k branám TLD

Zvolené skupinì v seznamu mùžete pøidìlit,  pøidat èi  ubrat pøístupová práva pomocí tlaèítka Vybrat bránu. V zobrazeném
oknì  pak  pomocí  šipek  lze  pøesunout  brány  mezi  políèky  volné  a  pøiøazené.  Kliknutím  na  jednoduchou  šipku  pøesunete
konkrétní  vyznaèenou  položku,  volbou  dvojité  šipky  všechny  položky  z  dané  kategorie  do  druhé.  Provedené  zmìny  pak
potvrïte stiskem tlaèítka OK.

Pozn.: Další Informace o skupinách osob a jejich pøístupových právech k branám TLD naleznete v kapitole Databáze (  see
page 7-34)/ Databáze (  see page 7-34) skupin.

Založení databáze osob

Výbìrem  položky  Databáze  (  see  page  7-34)/Databáze  (  see  page  7-34)  osob  (nebo  kliknutím  na  první  ikonu  zleva)
otevøete okno pro zadávání osob.

Novou  osobu  pøidáte  do  databáze  kliknutím  na  výše  uvedenou  ikonu.  Mùžete  také  zvolit  v  místní  nabídce  povel  Pøidej
osobu.

Do  okna,  které  se  objeví,  zadejte  údaje  o  osobì:  PID  (osobní  èíslo  zamìstnance),  Titul,  Jméno,  Pøíjmení,  Èíslo
identifikaèního èipu (program Vás vyzve k  pøiložení  osobního èipu k  sondì  adaptéru a  sám si  identifikaèní  èíslo  pøeète a
zapíše), PIN (zadáváte jen pokud máte PIN klávesnici). Zvolte také skupinu, do které dotyèná osoba patøí. Zapsané údaje
potvrdíte tlaèítkem OK.

1.2 Zprovoznìní programu Alpus 2015

1-7

1



Pøiøazení pøístupových práv osoby k jednotlivým branám TLD

K zadefinování pøístupových práv pro konkrétní osobu slouží záložka Pøístup do bran TLD  okna pro založení nové osoby.

Osoby  v  databázi  sdílejí  pøístupová  práva  skupin,  do  kterých  patøí,  dále  však  mohou  získat  další,  individuální  práva
pøístupu.

Pozn.:  Další  Informace  o  osobách  a  pøiøazení  pøístupových  práv  naleznete  v  kapitole  Databáze  (  see  page  7-34)/
Databáze (  see page 7-34) osob.

Zprovoznìní bran TLD

Nyní je tøeba uvést brány TLD do provozu.

Otevøete položku Komunikace  (  see  page  5-30)/Aktualizuj  z hlavního menu (nebo kliknìte na výše uvedenou ikonu pro
zápis do bran). V oknì aktualizace bran se nabízí dvì záložky – pro on-line a pro off-line pøipojení brány TLD.

Pøipojení on-line

Záložka On-line se týká pouze bran TLD – øídících jednotek pøipojených on-line k PC.

• Oznaète bránu TLD, zaškrtnìte políèko Pøesný èas a kliknìte na tlaèítko Nastavit bránu - tím je pøenesen do brány 
aktuální èas z poèítaèe. Zaškrtnete-li položku Aktualizuj všechny brány a teprve poté stisknete tlaèítko Nastavit bránu, 
bude èas nastaven ve všech branách souèasnì.

• Oznaète bránu TLD, zaškrtnìte políèko Relé, zvolte dobu (v sekundách), po kterou má být bránou sepnuto relé (doba, 
bìhem které je možné otevøít dveøe) a stisknìte tlaèítko Nastavit bránu. Pokud budete mít zaškrtnuto i políèko Aktualizuj 
všechny brány, nastavená doba sepnutí relé bude zadána do všech bran.

• Posledním krokem je stisk tlaèítka Aktualizace brány. Na monitoru vidíte prùbìh pøenosu informací o pøístupových 
právech do vybrané brány TLD (respektive do pamìti øídící jednotky TLD).

Pøipojení off-line

• Zaškrtnìte políèko Pøenosový a kliknìte na tlaèítko Nastavit datový èip. Program Vás vyzve k pøiložení datového èipu k 
sondì adapteru. Jakmile tak uèiníte, bude nastaven datový èip pro pøenos dat z øídící jednotky.

• Oznaète bránu TLD, zaškrtnìte políèko Èasový a kliknìte na tlaèítko Nastavit datový èip. Program Vás vyzve k pøiložení 
datového èipu k sondì adaptéru. Jakmile tak uèiníte, je v èipu nastaven aktuální èas poèítaèe a je nutné èip co nejdøíve 
pøiložit k libovolné sondì zvolené brány TLD. (Èas v datovém èipu stojí!).

• Oznaète bránu TLD, zaškrtnìte políèko Relé, zvolte dobu (v sekundách), po kterou má být bránou sepnuto relé (doba, 
bìhem které je možno otevøít dveøe) a stisknìte tlaèítko Nastavit datový èip. Program Vás vyzve k pøiložení datového 
èipu k sondì adaptéru. Ihned po pøiložení je v èipu uložena pøíslušná informace. Èip je tøeba pøiložit k libovolné sondì 
zvolené brány TLD, aby mohlo probìhnout její nastavení.

• Pro pøenos informací o pøístupových právech do zvolené brány TLD vytvoøíte oprávnìný èip stiskem tlaèítka 
Aktualizaèní datový èip. Opìt je nutné èip pøiložit nejprve k sondì adaptéru (pro vytvoøení) a poté k sondì ètecího 
terminálu pøíslušné brány TLD (pøenos informací).

Stiskem klávesy Escape nebo kliknutím na køížek v pravém horním rohu okna se vrátíte do hlavního menu.

Pozn.: více o zprovoznìní bran se doètete v kapitole Komunikace (  see page 5-30).

Nyní je Váš Pøístupový a docházkový systém TLD zcela pøipraven pro kvalitní a bezproblémový provoz.

1.3 Klient/Server Alpus 2015
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1.3 Klient/Server 
V  této  sekci  je  popsaná  instalace  databáze  Firebird  respektive  programu  Alpus  2007  na  serveru  a  instalace  klientù  na
pracovních stanicích.

Pokud program budete provozovat jen na jedné stanici, lze použít odlehèené verzi databáze.

Ta je v instalaci popsaná jako "kompaktní instalace malého db. serveru"

1.3.1 Instalace serveru 

V pøípadì, že budete instalovat aplikaci, kdy pøistupujete k centrální databázi instalované na serveru postupujte takto:

• Na serveru instalujte plnou instalaci vèetnì databázového serveru (viz. obr.1)

(obr.1)

Po instalaci, otevøete ovládací panely.

Zajímají nás dva applety a to firebird 2.0 server manager a applet brána firewall systému windows.

První z nich slouží k rychlé kontrole toho, zda je databáze správnì instalovaná a zda bìží služba firebirdu.

V appletu firewallu zpøístupnìte port 3050, který slouží ke komunikaci mezi databází a klientským poèítaèem a to následovnì
:

• kliknìte na ikonu firewall

• v dialogu který se objeví (obr.1) zvolte možnost vyjímky (viz. obr.2)

• pak zvolte "pøidat port" a editujte podle (obr.3)
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(obr.1) (obr.2)

(obr.3)

Po nastavení je možné zkontrolovat korektní dostupnost socketu napø. pomocí aplikace telnet

• Pro windows XP

1. Bìžte do položky Start a v kolonce Spustit program napište cmd. Objeví se pøíkazový øadek DOS

2. Napište : telnet 127.0.0.1 3050 (viz. obr 1.)

3. Pokud se po akci objeví øádek "navazuji spojení" a dál se nic nedìje, není socket otevøen.

4. V pøípadì, že je socket otevøen, pøejde software do pøíkazového módu, kde èeká na pokyn z klávesnice

1.3 Klient/Server Alpus 2015 Instalace serveru
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(obr.1)

• Pro windows Vista

Zde telnet není souèástí standardní instalace windows, nicménì se dá pøidat

1. Bìžte do ovládacích panelù-programy a služby a vyberte položku "programy a funkce" (obr.2)

2. Zde použijte "zapnout nebo vypnout funkce systému windows (obr.3)

3. V tabulce najdìte položku telnet a poèkejte než visty požadavek sešrotují (obr.4)

4. po akci bìžte do položky Start, v kolonce Spustit použijte cmd.

5. V pøíkazovém režimu napište telnet 127.0.0.1 3050 (obr.5)

6. Je li socket otevøen pøejde program do pøíkazového režimu, který poznáte podle blikajícího kursoru v pravém horním 
rohu. Nìkolikrát použijte Enter a databáze poté socket uzavøe.

7. Pokud není socket otevøen a øádek zùstane neaktivní s hlášením "navazuji spojení", je tøeba znovu projít nastavení 
firewallu, pøípadnì požádat o pomoc správce systému.

(obr.2)

1.3 Klient/Server Alpus 2015 Instalace serveru
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(obr.3)

(obr.4)
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(obr.5)

1.3.2 Instalace klienta 

V této sekci popíšeme instalaci na klientském poèítaèi.

Klientem se v klasické terminologii myslí poèítaè, který pøistupuje k databázi umístìné na serveru.

S  výhodou se  využívá  zejména lepšího  zabezpeèení  proti  ztrátì  dat  na  serveru,  tak  i  jeho  vyššího  výkonu oproti  pracovní
stanici.

• Pøed instalací klienta musí být provedena instalace serveru viz sekce Instalace serveru (  see page 1-9)

• Instalujte Alpus s klientskou knihovnou firebirdu (viz. obr.1)

(obr.1)

• Nastavte také firewall na klientovi tak, aby byl prostupný port 3050.

• Otestujte zda je pøístupná služba na portu 3050 vzdáleného poèítaèe:

1. Start/spustit/cmd

2. V dosovém oknì : telnet  ip-adresa-serveru  3050

3. V pøípadì, že se socket otevøe, je telnet otevøen v pøíkazovém režimu. Ten opustíte použitím klávesy Enter

4. Pokud není socket otevøen objeví se navazuji spojení a zde telnet èeká definovaný èas na odezvu ze serveru.

5. Pokud je socket otevøen bìžte do adresáøe, kam jste instalovali alpus a editujte soubor cticom.ini

1.3 Klient/Server Alpus 2015 Instalace klienta
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6. Nastavte položku PATH v sekci [CTIDBF]

[CTIDBF]

PATH=192.168.1.1:C:\Program files\Alpus\Garant.gdb

Zde samozøejmì musíte zvolit IP adresu serveru

Za dvojteèkou následuje cesta k databázi, uložená lokálnì na serveru.

Pozor  !  Soubor  Garant.gdb  nesmí  být  uložen  na sí•ovém  disku . Klient pøes navázané spojení pøedává serveru cestu k
datovému  souboru  jako  parametr  a  sám  si  øídí  pøístup  k  tomuto  souboru.  V  pøípadì,  že  pøedepíšete  cestu  na  sí•ovém
disku, firebird databázi nenajde, protože pracuje pøímo s API pro hw pøístup k disku.

1.3.3 Kompaktní instalace 

Tuto možnost zvolte pokud chcete software použít jen na jedné pracovní stanici.

V  tomto  pøípadì  je  databáze  realizovaná  jedinou  DLL  knihovnou,  která  se  pøikopíruje  pøímo  do  adresáøe  Alpusu  (jde  o
knihovnu GDS32.DLL).

• Výhodou v tomto pøípadì je, že do systému nezavádíte žádné služby a nezatìžujete systém.

• Nevýhodou je, že k databázi mùže pøistupovat jenom jeden program. Nelze tak napøíklad použít stahovátko a Alpus 
najednou.

1.3 Klient/Server Alpus 2015 Kompaktní instalace
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2 Rychlý prùvodce instalací 

Pokud  jste  novými  uživateli  pøístupového  a  docházkového  systému  Alpus  2015  TLD,  stane  se  pro  vás  tato  kapitola
vodítkem, jak správnì provést instalaci programu Alpus 2015 na Vašem poèítaèi.

V pøípadì,  že jste  dosud využívali  nìkterou ze starších verzí  programu Alpus 2015,  poskytneme Vám návod na provedení
upgradu.

Instalace adaptéru

Existují 4 typy adaptérù: TMA, TMX a TMC pro sériové porty a TME adaptér pro USB port.

• Instalace TMA, TMX a TMC adaptéru

Zapojte konektor adaptéru do sériového portu Vašeho poèítaèe.

Tento port je stadardnì umístìn na zadní èásti poèítaèe.

Pokraèujte instalací programu Alpus 2015.

• Instalace TME adaptéru pro USB

Zapojte konektor adaptéru do USB portu Vašeho poèítaèe. 

Tyto  porty  jsou standardnì  umístìny  na zadní  èásti  poèítaèe a  u  nìkterých typù PC také na
pøedním panelu.

Po správném zapojení  adaptéru  systém Windows ohlásí  nalezené nové zaøízení  (objeví  se  hláška v  pravém dolním rohu
obrazovky) a nabídne Vám instalaci ovladaèù a zobrazí se Prùvodce novì rozpoznaným hardwarem.

V pøípadì, že se tak nestane automaticky, kliknìte na hlášku o novém zaøízení.

Pozn.: Starší verze OS Windows nové zaøízení nerozpoznají – v tom pøípadì postupujte následovnì:
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Otevøete Start – Nastavení (  see page 3-22)  - Ovládací panely - Pøidat nový hardware. Otevøe se Prùvodce 
pøidáním nového hardwaru.

Potøebné ovladaèe pro tento adaptér najdete na pøiloženém CD. Zobrazeného Prùvodce nezavírejte a vložte do poèítaèe
pøiložené instalaèní CD.

Nyní v nabídce vyberte druhou možnost: „Instalovat ze seznamu èi daného umístìní“:

Potvrïte tlaèítkem „Další“.

V další nabídce zvolte variantu „Vyhledat nejlepší ovladaè v tìchto umístìních“ a zaškrtnìte „Prohledat vymìnitelná média jako
disketu èi disk CD-ROM…:“

Pokraèujte pøes „Další“.

Upozornìní, že software neprošel testem spoleènosti Microsoft ignorujte a instalaci dokonèete stiskem tlaèítka „Pokraèovat“:
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Zobrazí se následující dialogové okno:

Dejte povel Dokonèit a vyèkejte dokonèení instalace.

Instalaèní  program  nyní  vytvoøil  tzv.  virtuální  COM  port  (VCP),  pøes  který  se  bude  adaptér  vždy  k  systému  pøipojovat.
Proto, jakmile bude instalace ukonèena, systém Windows Vás opìt upozorní, že bylo nalezeno nové zaøízení:

USB Serialport

Znovu se objeví Prùvodce novì rozpoznaným hardwarem:

V pøípadì, že se tak nestane automaticky, kliknìte na hlášku o novém zaøízení.
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Postup instalace VCP je stejný, jako u instalace adaptéru:

Pokud je instalaèní CD vyjmuté, vložte jej znovu do poèítaèe.

Pokraèujte pøes volbu „Instalovat ze seznamu èi daného umístìní“.

Potvrïte kliknutím na tlaèítko „Další“.

V  další  nabídce  zvolte  variantu  „Vyhledat  nejlepší  ovladaè  v  tìchto  umístìních“  a  zaškrtnìte  políèko  „Prohledat  vymìnitelná
média jako disketu èi disk CD-ROM…“:

Pokraèujte pøes tlaèítko „Další“.

Operaèní systém Vás opìt upozorní, že instalovaný software neprošel testem spoleènosti Microsoft:
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Toto hlášení ignorujte a bez obav zvolte tlaèítko „Pokraèovat“.

V následujícím dialogovém oknì kliknìte na „Dokonèit“:

 

Nyní je nutné zkontrolovat nastavení novì vytvoøeného virtuálního portu ve Správci zaøízení.

Správce zaøízení mùžete otevøít následujícími zpùsoby:

a) Stisknìte na klávesnici souèasnì tlaèítka (Windows) a Pause/Break, vyberte záložku Hardware a kliknìte na 
položku Správce zaøízení

b) Na pracovní ploše Windows kliknìte pravým tlaèítkem myši na ikonu Tento poèítaè / zvolte Vlastnosti / záložka 
Hardware / Správce zaøízení

c) Kliknìte na START / Ovládací panely. Dvojitým kliknutím otevøete Systém / záložka Hardware / Správce zaøízení

V zobrazeném seznamu ve Správci zaøízení otevøete popis portù (viz obrázek) a najdìte v nìm položku TOMST® 
USB Serial Port:
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Dùležité!!

Aby správnì fungoval, musí být USB adaptér nainstalován na portu s èíslem nižším než 10!

Pokud  je nainstalován  správnì  a èíslo  je  nižší  než 10, zapamatujte si èíslo portu (COM3, COM4...) a pokraèujte instalací
programu Alpus 2015.

Pokud je však èíslo COM portu vyšší než 9, nebude program Alpus 2015 schopen s adaptérem komunikovat, bude hlásit, že
nemùže navázat komunikaci a spustí se pouze v DEMO režimu.

V tom pøípadì je nutné nastavení virtuálního portu zmìnit.

Notes

Pøed zapoèetím instalace doporuèujeme restartovat program.

2.1 Nastavení èísla com portu 
Nastavení (  see page 3-22)  USB Serial portu  

Ve Správci zaøízení kliknìte pravým tlaèítkem myši na ikonu TOMST® USB serial portu.

Zvolte položku „Vlastnosti“ (viz obrázek):

Otevøete záložku „Port Settings“ (Nastavení (  see page 3-22) portu):

Vyberte položku „Advanced Settings“ (Pokroèilé nastavení):

V nabídce „COM Port number“ zvolte jiný volný port.

Potvrïte stiskem OK.

Upozornìní!!

Pøed výbìrem jiného portu zkontrolujte ve Správci zaøízení, zda port s tímto èíslem už není používán jiným 
zaøízením: jeho èíslo nesmí být uvedeno v závorce u žádné ze zobrazených položek!!!

2.1 Nastavení èísla com portu Alpus 2015
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Systém Windows Vás nyní upozorní na možný konflikt s jiným zaøízením, tato hláška se ale zpravidla objevuje i v pøípadì,
že  jste  zvolili  volný  port  a  konflikt  nastat  nemùže.  Jedinou  ochranou  proti  možnému  konfliktu  je  kontrola  pøes  Správce
zaøízení a volba portu s èíslem, které v seznamu zatím není.

Po nastavení portu pokraèujte instalací programu Alpus 2015.

Øešení možných problémù pøi instalaci:

Poèítaè nerozpoznává TME adaptér:

V  pøípadì,  že  Váš  poèítaè  není  schopen  adaptér  rozpoznat,  USB  adaptér  odpojte,  vyèkejte  cca  15  vteøin  a  znovu  jej
pøipojte.

Pokud systém zaøízení opìt nerozpozná, odpojte adaptér a vypnìte poèítaè. Vyèkejte cca 15 vteøin a poèítaè znovu zapnìte.
Po jeho nastartování zkuste znovu pøipojit adaptér.

Jestliže  Váš  systém stále  není  schopen  zaøízení  rozpoznat,  obra•te  se,  prosím,  na  Vašeho  prodejce  nebo  na  technickou
podporu.

Pøerušení instalace:

Pokud z nìjakého dùvodu dojde k pøerušení instalace USB TME adaptéru, je nutné postupovat následujícím zpùsobem:

Odpojte adaptér a vložte do poèítaèe instalaèní CD USB adaptéru.

Pomocí  Prùzkumníka  NEBO  Total  Commanderu  NEBO  pøes  Tento  poèítaè  ?  Jednotka  CD-ROM  (DVD-ROM)  otevøete
seznam souborù uložených na instalaèním CD.

Vyberte soubor s názvem FTDUNIN.EXE a dvojitým kliknutím myši jej spus•te.

Tato aplikace odstraní všechny zbylé èásti ovladaèù.

Pak zaènìte s instalací znovu od zaèátku.

2.1 Nastavení èísla com portu Alpus 2015
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3 Nastavení 

V  této  sekci  se  budeme  podrobnì  vìnovat  jednotlivým  krokùm  nastavení  programu,  které  jsou  dùležité  pro  zprovoznìní  a
zejména pro vlastní práci s programem Alpus 2015.

Postupnì probereme:

• Nastavení adaptéru

• Zabezpeèení (  see page 3-22) - zmìnu hesla, pøepnutí uživatelù

• Uživatele programu a jejich práva

• Nastavení bran TLD

3.1 Nastavení adapteru 
Zvolením druhé možnosti  v menu Nastavení (  see page 3-22) se otevøe dialogové okno Výbìr  portu.  Pokud jste pøipojili
adaptér k poèítaèi, po stisku tlaèítka „Najdi adaptér“ program najde adaptér, jeho èíslo a vypíše typ adaptéru i èíslo portu.

 

Po nastavení adaptéru v tomto dialogu je tøeba program restartovat

3.2 Zabezpeèení 
Zmìnu  hesla  provedete  v  menu  Nastavení  (  see  page  3-22)  volbou  Zabezpeèení>Zmìna  hesla .  Do  dialogového  okna
zadejte staré a nové heslo. Nové heslo pak ještì zopakujte pro potvrzení.

Pokud jste vše zadali správnì, po stisku tlaèítka OK se objeví potvrzující okénko sdìlující, že heslo bylo úspìšnì zmìnìno.

3.2 Zabezpeèení Alpus 2015
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Volba Nastavení (  see page 3-22)  > Zabezpeèení > Pøepnutí uživatele  slouží ke zmìnì aktuálnì pøihlášeného uživatele.

3.3 Uživatelé programu a jejich práva 
Uživatelem programu je myšlena osoba, která pracuje se software, nikoli osoba, která je zadaná v databázi osob.

Uživatele programu definuje SUPERVISOR, který jediný má oprávnìní tyto osoby zakládat, pøípadnì je mazat.

Samotné  nastavení  uživatelù,  jejich  práv,  pøidání  èi  vymazání  uživatelù  nabízí  volba  Nastavení  (  see  page  3-22)  >
Zabezpeèení (  see page 3-22) > Uživatelské úèty. Otevøe se následující okno:

Práva jednotlivých uživatelù se mohou lišit.  Jednotliví  uživatelé mohou mít  právo prohlížení  èi  prohlížení  i  editace rùzných
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osob a skupin osob. Nejširší práva náleží uživateli Supervisor. 

Ikona Popis

Nové  uživatele  pøidáte  opìt  kliknutím  na  ikonu  se  zeleným  znaménkem  plus  nebo  v  místní
nabídce volbou Pøidej uživatele.

Pøidej práva ke skupinám

Pøidej práva k osobám

Chcete-li  smazat urèitého uživatele, postavte se na daný øádek a kliknìte na ikonu s èerveným
køížkem  nebo  v  místní  nabídce  zvolte  možnost  Vymaž  uživatele.  Program  vám  nabídne
kontrolní dialogové okno, kde volbu Vymaž osobu potvrdíte stiskem OK.

Pokud chcete konkrétnímu uživateli  pøiøadit práva prohlížet èi editovat urèitou skupinu osob nebo osobu, kliknìte na ikonu
pro pøístup ke skupinám èi na ikonu pro pøístup k osobám. Otevøe se pøíslušné okno, ve které mùžete pøesouvat osoby èi
skupiny  ze skupiny  volných a  naopak.  Kliknutím na jednoduchou šipku pøesunete  jednu oznaèenou položku,  kliknutím na
dvojitou šipku všechny položky.

 

3.4 Nastavení bran TLD 
Brána TLD oznaèuje  jednu øídící  jednotku  TLD a  na ní  pøipojené terminály  a  moduly  (PIN klávesnice,  alarm,  apod.).  Pøi
nastavení  brány  TLD  je  nutné  zadat  parametry,  které  jsou  dùležité  pro  její  správnou  funkci  a  øádné  výpisy  záznamù  v
programu Alpus 2015.

POZOR: Bez zadání parametrù brány TLD nebude systém øádnì fungovat!

Okno Brány TLD pro nastavení bran otevøete v menu „Nastavení (  see page 3-22)“ kliknutím na první volbu „Brány TLD“.

3.4 Nastavení bran TLD Alpus 2015
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V  horní  èásti  okna  vidíte  název  aktuálnì  zobrazené  brány,  vèetnì  jejího  èísla  a  grafického  symbolu,  který  oznaèuje  typ
pøipojení brány – online èi offline verzi. Následující tabulka popisuje základní ovládací prvky pro práci s oknem.

Ikona Popis funkce

„Pøidej bránu“ - slouží k zadání a nastavení nové brány

„Editace brány“ - slouží ke zmìnì údajù již zadané brány

 Již zadané brány je možné deaktivovat/ aktivovat

Zadání nové brány TLD

Pro pøidání nové brány a její nastavení stisknìte výše uvedenou ikonu nebo po stisku pravého tlaèítka myši kdekoli v tabulce
zvolte v místní nabídce volbu „Pøidej bránu“. Okno Editace brány, které se vzápìtí otevøe, nabízí široké možnosti nastavení.
Skládá se celkem ze ètyø karet, mezi kterými se mùžete pøepínat kliknutím na pøíslušnou záložku.

• Øídící jednotka TLD

Na této  záložce zadejte  název jednotky.  Bránu TLD nazvìte  jménem, které nejlépe vystihuje  její  umístìní.  Dále  je  potøeba
zapsat správné výrobní/licenèní èíslo øídící jednotky TLD, která je použita v bránì TLD.

TLD On line – pokud máte bránu TLD pøipojenou k PC on-line, zaškrtnìte toto políèko.
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TIP:  Licenèní  èíslo  se  zadává  u  všech  rozšiøujících  funkcí  a  je  placené.  Na  možnost  zakoupení  rozšiøujících  funkcí  a
pøidìlení licenèního èísla se informujte u svého dodavatele.

• Rozšiøující funkce

Rozšíøení  kapacity  pamìti  - po zadání odpovídajícího licenèního èísla se poèet osob oprávnìných k prùchodu bránou TLD
rozšíøí ze základních 50 uživatelù na 250 èi 1250 osob.

Spínací deska relé  - pokud øídící jednotka TLD ovládá výtah, je zde nutné zadat licenèní èíslo.

Èasové  omezení  - v pøípadì, že hodláte omezit vstup nìkterých osob do objektu v konkrétních hodinách, musíte zde doplnit
náležité  licenèní  èíslo  pro  èasové  omezení  a  tato  omezení  poté  zadat  v  menu  Databáze  (  see  page  7-34)/Editace
bran/Brány TLD a skupiny osob v položce Vlastnosti skupiny.

PIN  klávesnice  -  pro  zvýšení  ochrany  pøístupu  do  objektu  se  využívá  PIN  klávesnice.  Opìt  je  tøeba  zadat  odpovídající
licenèní  èíslo.  Poté  v  menu Databáze (  see page 7-34)/Editace osob pøiøadíte  každé osobì  její  vlastní  PIN kód,  který  jí
umožní pøístup do zabezpeèeného objektu.

• Terminály

Na  kartì  Terminály  zapište  postupnì  názvy  sond  (napø.  pøíchod,  odchod  k  lékaøi,  odchod  na  obìd,  atd.)  na  ètecích
terminálech pøipojených k dané øídící jednotce TLD. Poèet názvù musí odpovídat poètu sond na terminálu.

• Docházka (  see page 10-53)

3.4 Nastavení bran TLD Alpus 2015

3-26

3



V  kartì  Docházka  (  see  page  10-53)  doplníte  k  aktivním  sondám  terminálù  jejich  funkci.  Jestliže  sonda  nemá  vliv  na
docházku,  ponecháte  jí  oznaèení  [… ;  znamená-li  pøíchod,  zmìòte  její  oznaèení  na  [<-;  odchodovou  sondu  oznaète  [->  .
Stiskem tlaèítka OK potvrdíte nastavené parametry pro novou bránu TLD.

Editace již zadané brány TLD

V oknì Brány TLD mùžeme také mìnit údaje již zadané brány. Po stisku uvedené ikony nebo volbou "Edituj bránu" v místní
nabídce se otevøe již známé okno Editace brány.

Deaktivace/Aktivace/Mazání brány

 

Kliknutím na výše uvedenou ikonu s èerveným køížkem provedete deaktivaci zvolené brány TLD. Jinou možností je v místní
nabídce  zvolit  povel  "Deaktivuj  bránu".  Pokud  chcete  provést  aktivaci  brány,  kliknìte  na  ikonu  se  zeleným  zátržítkem  èi  v
místní nabídce zvolte "Aktivuj bránu".

V místní nabídce najdete také volbu Vymaž bránu.

POZOR! Jedná se o nevratnou operaci. Kliknutím na volbu "Vymaž bránu" definitivnì odstraníte zvolenou bránu z 
databáze.
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4 Prvky systému 

• Øídící jednotka TLD-L(E)

Øídící  jednotka  je  ´centrálou´  celého  systému.
Slouží  k  propojení  všech  modulù  s  cílem  kontroly
oprávnìnosti  ke  vstupu,  rozhodování  o  povolení  èi
zamítnutí  vstupu,  pøípadnì  evidence  pohybu
uživatelù.  Èinnost  jednotky  je  možné  rozšíøit  o
další  funkce  a  pøipojit  doplòkové  moduly.  Øídící
jednotka  je  shodná  pro  kontaktní  i  bezkontaktní
systém.

• Adaptér

Adaptér je elektronické zaøízení pøipojené na sériový èi USB port PC, které slouží k pøenosu
zaznamenaných  dat  z  øídící  jednotky  do  PC  a  k  zadávání  pøístupových  práv  do  øídícího
programu.

V souèasné dobì je v prodeji nìkolik typù adaptérù:

• TMX, pro on-line pøenos dat bezkontaktní technologií

• TME, pro on-line i off line pøenos dat, využívá novìjších USB portù poèítaèe

• TMA, pro on line pøenos dat pomocí datové linky

Ètecí terminál

Ètecí terminál, umístìný obvykle u vchodu, je propojen s øídící jednotkou. Naèítá data z pøiložených identifikaèních médií a
akusticky i opticky signalizuje rozhodnutí øídící jednotky o povolení èi odmítnutí vstupu. 
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Bezkontaktní ètecí terminál X-PRO Kontaktní ètecí terminál

•Identifikaèní médium

Bezkontaktní identifikaèní médium Kontaktní identifikaèní médium Datový èip

Datový èip slouží k pøenosu informací o uskuteènìných událostech mezi øídící  jednotkou a PC a k aktualizaci  èasu øídící
jednotky. Používá se pouze u off-line verze kontaktního systému.
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5 Komunikace 

Menu Popis

Jednotlivé položky tohoto oddílu slouží k zajištìní  komunikace programu Alpus
2015 s bránami (øídícími jednotkami) pøes datový èip (off-line pøipojení) nebo
datovou  linku  (pøi  pøipojení  on-line).  Menu  nabízí  také  nezbytnou  funkci,
prostøednictvím  které  lze  získat  informace  o  kterémkoli  èipu  (datovém  i
identifikaèním).  V  pøípadì  demoverze  programu  jsou  položky  tohoto  oddílu
neaktivní.

Naèti brány (naètení dat z on-line øídící jednotky TLD)

Pro  naètení  dat  z  bran  TLD  kliknìte  na  volbu  Naèti  brány  z  menu  Komunikace  hlavní  nabídky  nebo  na  výše  uvedenou
ikonu.

Položka slouží pro stažení záznamù z on-line pøipojených bran TLD, aby bylo možné data s pomocí programu prohlížet a
kontrolovat. Po kliknutí na uvedenou volbu dojde automaticky k naètení dat po lince.

Vyskytne-li se chyba pøi pøenosu linkou, vyzve Vás program k pøiložení datového èipu k adaptéru.

POZOR!! Po dobu naèítání datového èipu neoddalujte èip od sondy adaptéru.

Aktualizace bran

Prostøednictvím volby aktualizace bran položky mùžete nastavit v øídící jednotce aktuální èas a dobu sepnutí relé. Dále zde
pøedáváte øídící jednotce informace o pøístupových právech (seznam osob s povolením pøístupu).

Zvolte položku Aktualizuj  v menu Komunikace  v hlavní nabídce nebo kliknìte na ikonu pro zápis do bran. Okno Aktualizace
bran je tvoøeno dvìma záložkami – pro on-line a pro off-line verzi pøipojení.
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Pøipojení On-line

• Zvolte záložku On-line.

• V seznamu v levé polovinì okna vždy nejprve oznaète jednu bránu, kterou chcete nastavit èi aktualizovat. Nebo mùžete 
zaškrtnout políèko Aktualizuj všechny brány, program pak provede nastavení èi aktualizaci u všech bran TLD.

• Oznaète položku Pøesný èas pro nastavení aktuálního èasu, nebo zaškrtnìte políèko Relé a doplòte dobu v sekundách, 
po kterou má být po pøiložení identifikaèního èipu k terminálu sepnuto relé øídící jednotky TLD (napø. otevøené dveøe). 
Pak kliknìte na tlaèítko Nastavit bránu.

• Pokud chcete zmìnit údaje o osobách a jejich pøístupových právech, staèí pouze stisknout tlaèítko Aktualizace brány  a 
zmìnìné údaje se nahrají do brány TLD.

Z dalších voleb, které Vám okno nabízí,bychom chtìli upozornit zejména na volbu Èti  pøed  aktualizací  . Pokud ji zatrhnete,
program automaticky pøed aktualizací vyète data z jednotek. Pøedejdete tak možnému konfliktu dat.

POZOR!

Øídící  jednotku TLD musíte zaktualizovat  vždy,  když zmìníte její  nastavení  nebo pøístupová práva osob (napø.  rozšíøíte
kapacitu  osob,  pøidáte  èi  uberete  osobu  ze  skupiny  osob,  zmìníte  èasové  omezení  atd.).  Pouze  po  zmìnì  názvù
jednotlivých sond u terminálù a jejich vlivu na docházku nemusíte øídící jednotku aktualizovat.

Pøipojení Off-line

• Na kartì Off-line (Datový èip)  zaškrtnìte položku Pøenosový a kliknìte na tlaèítko Nastavit datový èip . Program Vás 
vyzve k pøiložení média k adaptéru.

Pøiložením datového èipu k sondì adaptéru vytvoøíte èip pro pøenos dat z oznaèené brány TLD (z øídící jednotky). Pomocí
tohoto  èipu  pak  vyètete  data  z  konkrétní  brány  TLD  pøiložením  k  libovolné  ètecí  sondì  (na  terminálu,  který  je  pøipojen  u
vybrané øídící jednotky).
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Nastavení (  see page 3-22) /Aktualizace brány TLD – Off-line pøipojení

• Nejprve oznaète jednu bránu, kterou chcete nastavit èi aktualizovat. Oznaète položku Èasový pro nastavení aktuálního 
èasu nebo zadejte v položce Relé (sec.) dobu v sekundách, po kterou má být po pøiložení id. èipu k terminálu sepnuto 
relé øídící jednotky TLD (otevøené dveøe), a poté stisknìte tlaèítko Nastavit datový èip .

• Pokud mìníte údaje o osobách a jejich pøístupových právech, staèí pouze stisknout tlaèítko Aktualizaèní datový èip . 
Program Vás opìt vyzve k pøiložení média k adaptéru. Ihned po pøiložení pøenosového èipu k sondì adaptéru je v èipu 
uložena pøíslušná informace. Èip je tøeba pøiložit k libovolné sondì zvolené off-line brány TLD, aby mohlo probìhnout její 
nastavení.

Info o èipu

Tato  funkce  vám  poslouží  pøi  zjiš•ování  informací  o  identifikaèních  nebo  datových  èipech  a  jejich  aktuálním  nastavení.
Pokud  v  základním  menu  zvolíte  tuto  položku  a  potvrdíte  výbìr,  požádá  vás  program  o  pøiložení  èipu  k  sondì  adaptéru.
Program pak vypíše informace o pøiloženém èipu.

Okno Informace o èipu vyvoláte také kliknutím na uvedenou ikonu.

 

Naèti off-line bránu

Pro naètení dat z off-line bran TLD kliknìte na volbu Naèti  off-line  bránu  z menu Komunikace  hlavní nabídky nebo na výše
uvedenou ikonu.

Položka  slouží  pro  stažení  záznamù  z  bran  TLD  pøipojených  off-line  k  PC,  aby  bylo  možné  data  s  pomocí  programu
prohlížet a kontrolovat. Po kliknutí na uvedenou volbu Vás program vyzve k pøiložení datového èipu k adaptéru.

Stahovací servis

Zapíná a vypíná funkci automatického stahování dat z øídících jednotek TLD.
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6 Popis programu 

Zde struènì popíšeme zpùsob základního nastavení programu a prvních krokù, které by mìl  uživatel  programu provést pro
úspìšné zprovoznìní pøístupové èásti software.
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7 Databáze 

V této sekci následuje kompletní popis formuláøù pro menu databáze *

Databáze osob Databáze skupin Brány TLD a skupiny osob

7.1 Databáze osob 
. osob

Do databáze osob se  dostanete  z  hlavní  nabídky  v  menu Databáze (  see page 7-34).  Otevøít  tuto  agendu mùžete  také
kliknutím  na  ikonu  panáèka  se  zeleným  znaménkem  +  vlevo  na  nabídkové  lištì,  nebo  stiskem  funkèní  klávesy  F1.  Po
otevøení  se  zobrazí  dialogové  okno  Databáze  (  see  page  7-34)  osob,  které  obsahuje  veškeré  informace  o  zadaných
osobách, jejich pøíslušnost ke skupinì a pøístupová práva.

Vlastní tabulka – seznam osob je rozdìlená na dvì èásti. V levé polovinì tabulky jsou vypsané položky zvoleného seznamu,
pravé  okno  databáze  znázoròuje  údaje  o  konkrétní  položce  –  osobì  z  databáze,  jejíž  øádek  je  v  daném  okamžiku
zvýraznìný. Mezi obìma okny tabulky je umístìn tzv. dìlící pruh, který lze uchopit myší a posunutím velikost oken zmìnit.

V  jednotlivých  údajích  tabulky  se  mùžete  pohybovat  buï  pomocí  kurzorových  šipek  na  klávesnici  nebo  myší.  Pokud
potøebujete  vyznaèit  více  údajù  najednou,  stisknìte  klávesu  Ctrl  a  zároveò  kliknìte  levým  tlaèítkem  myši  na  jednotlivé
záznamy. Pokud se jedná o nìkolik po sobì následujících záznamù, postaèí držet stisknuté levé tlaèítko myši a tahem myši
vyznaèit potøebné údaje. Stiskem kláves Home a End se posunete na zaèátek èi konec seznamu.

Tøídìní záznamù

Údaje  v  tabulce  jednoduchým  zpùsobem  setøídíte  vzestupnì  podle  údajù  ve  vybraném  sloupci  tak,  že  levým  tlaèítkem
kliknete na záhlaví daného sloupce. Sloupec, podle kterého jsou záznamy setøídìny, je v záhlaví oznaèen šipkou nahoru.

Pokud  chcete  záznamy  setøídit  sestupnì,  jednoduše  opìt  kliknìte  na  záhlaví  zvoleného  sloupce.  Šipka  smìøující  dolù
znázoròuje zmìnu smìru setøídìní.

Nástrojová lišta

Po otevøení databáze se nad tabulkou zobrazí lišta s ikonami pro práci s databází osob.

Ikona Popis

kliknutím na tuto ikonu zvolíte výbìr všech osob v dané databázi.
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umožòuje výpis  všech osob urèité  skupiny.  Pokud zvolíte  tuto možnost,  v  textovém poli  na lištì
se  zobrazí  název  pøíslušné  skupiny.  Mùžete  pak  využít  výklopného  seznamu  tohoto  pole  a
pøepínat se mezi seznamy osob z jednotlivých skupin.

zobrazí  seznam  všech  smazaných  osob.  Osoby  z  tohoto  seznamu  pak  lze  pøevést  do  jiné
skupiny, nebo smazat definitivnì (viz dále).

slouží k zadávání dalších osob do seznamu.

umožòuje zmìnu údajù o zvolené osobì ze seznamu.

pomocí této ikony mùžete pøevést zvolenou osobu do seznamu smazaných osob.

tato  ikona  je  aktivní,  pokud  se  pohybujeme  v  seznamu  smazaných  osob.  Používá  se  pro
definitivní smazání vyznaèené osoby vèetnì všech údajù z databáze osob.

umožní pøevod zvolené osoby ze skupiny smazaných osob do jiné skupiny.

Nastavení osob

Novou osobu pøidejte do databáze kliknutím na ikonu  .  Jinou možností  je kdekoli  v tabulce kliknout pravým tlaèítkem
myši a z místní nabídky, která se objeví, zvolit povel Pøidej osobu.

Do okna, které se zobrazí, doplòte potøebné údaje:

1. PID – osobní kód zamìstnance

2. Titul, jméno a pøíjmení

3. Èip – èíslo pøidìleného identifikaèního èipu

4. Zvolte skupinu, do které osoba pøísluší.

Okno umožòuje také zápis podrobných informací o nové osobì:
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Záložka  Pøístup  do  bran  TLD  slouží  k  zadefinování  pøístupových  práv  pro  konkrétní  osobu.  Ta  sdílí  pøístupová  práva
skupiny, do které patøí, dále však mùže získat další, individuální práva pøístupu.

 

Zmìna údajù o osobì

Kliknìte èi pomocí kurzorových šipek se posuòte na øádek s údaji, které chcete zmìnit.

Dále kliknìte na ikonu nebo stisknìte na zvoleném øádku pravé tlaèítko myši a z místní nabídky zvolte povel Uprav osobu. V
dialogovém oknu Zmìna údajù pak mùžete provést opravu dat.
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Jak již bylo øeèeno, úpravy v tabulce mùžeme realizovat také pomocí místní nabídky, kterou vyvoláme kliknutím na pravé
tlaèítko myši kdekoli v tabulce.

Kromì možností, které již byly popsány výše, si povšimnìte posledních dvou voleb. Možnost 
„Importuj CSV“ slouží k snadnému importu seznamu osob ze souboru ve formátu CSV. A 
naopak seznam osob z Databáze (  see page 7-34)  osob mùžeme pomocí volby „Ulož 
osoby do CSV“ pøevést do formátu CSV.

Novì ve verzi Alpus 2015 je možné importovat personální informace z LDAP serveru.

K pøipojení je možné využít i zabezpeèení pomocí SSL.

Pøedpokládejme, že jako server je využit LDAP server v implementaci OpenLDAP.
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Po pøihlášení lze nahlédnout strukturu LDAP databáze

Po rozkliknutí krata mùžeme nahlédnout podrobnosti osoby

Zde je ve formátu CSV

"dn","cn","gidnumber","givenname","homedirectory","objectclass","sn","uid","uidnumber","userpassword"
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"cn=krata,ou=users,dc=test,dc=com","krata","500","Martin","/home/users/krata","inetOrgPerson  |  posixAccount  |
top","Kratochvil","krata","1000","{SHA}s4cdLTVLv0/lt81F9go+PF1oUHE="

Pokusíme se naimportovat osoby do Alpusu z tohoto LDAP.

Použijte  "Otestuj  a  ulož".  Po  akci  je  možné  namapovat  atributy  LDAP  na  hodnoty  sloupcù  tabulky

osob

Po  Uložení  mapy  je  možné  provést  import
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uživatelù

Vzorová databáze LDAP je ponìkud omezena, takže nìkteré parametry chybí, ale lze nahlédnout, jak proces funguje

7.2 Databáze skupin 
Databáze skupin

Databázi  skupin  spustíme  opìt  v  hlavní  nabídce  v  menu  Databáze  (  see  page  7-34)  nebo  kliknutím  na  uvedenou  ikonu
dvou postavièek na nabídkové lištì nebo nebo stiskem funkèní klávesy F2. Zobrazí se dialogové okno Databáze (  see page
7-34)  skupin,  které  tvoøí  tøi  základní  pole.  Nachází  se  zde  seznam  všech  zadaných  skupin.  Podobnì  jako  tomu  bylo  u
databáze  osob,  i  zde  se  mùžeme  pohybovat  pomocí  kurzorových  šipek  èi  myši,  eventuálnì  pomocí  kláves  Home  a  End.
Pokud chcete znát údaje o konkrétní skupinì,  posuòte se na její  øádek. Ve spodním políèku se zobrazí jména osob, které
náležejí do dané skupiny, políèko „Brány TLD“ pak znázoròuje pøístupová práva udìlená vybrané skupinì.

Nástrojová lišta

Na lištì panelu nástrojù pro práci s databází skupin najdete tyto tøi ikony: 

Ikona Popis

slouží k zadávání dalších skupin do seznamu.

ikona „Nastav skupinu“ slouží k zadefinování údajù pro potøeby výpoètu docházky.

ikona pro smazání  vyznaèené skupiny – osoby z odstranìné skupiny program automaticky
pøevede do skupiny „Nezaøazené“.
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Zadávání nové skupiny

Novou skupinu pøidáte do databáze kliknutím na ikonu , nebo mùžete kdekoli v tabulce kliknout pravým tlaèítkem myši a z
místní  nabídky,  která  se  objeví,  zvolit  povel  Pøidej  skupinu.  Do  okna,  které  se  zobrazí,  doplòte  název  nové  skupiny  a
potvrïte.

Pøidìlení pøístupových práv skupinì

Zvýraznìné  skupinì  v  seznamu  mùžete  pøidìlit,  pøidat  èi  ubrat  pøístupová  práva  pomocí  tlaèítka  Vybrat  bránu.  V
zobrazeném oknì pak pomocí šipek lze pøesunout brány mezi políèky volné a pøiøazené. Kliknutím na jednoduchou šipku
pøesunete  konkrétní  vyznaèenou  položku,  volbou  dvojité  šipky  všechny  položky  z  dané  kategorie  do  druhé.  Provedené
zmìny pak potvrïte stiskem tlaèítka OK.

Editace docházkových parametrù skupiny

*  V  tomto  dialogu  mùžete  novì  založené  skupinì  nastavit  docházkové  parametry,  jako  napø.  zakrouhlování  pøíchodu,
odchodu, apod.

Všechny osoby, které budou patøit do této skupiny budou v docházce uvažovány s tìmito parametry. 
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Obr. Popis parametrù

Výpoèet docházky - zaokrouhlování

Zaokrouhlování se provádí vždy v neprospìch sledované osoby.

Údaje jsou uvádìny v minutách.

Údaj den slouží k nastavení zaokrouhlení rozdílu (odchod-pøíchod)

• Oøízni pøíchod

Pøíchody pøed tímto údajem se nastaví na tuto hodnotu.

• Maximální doba

Využívá se v testu pøítomnosti a pøi automatickém výpoètu fondu

• Pracovní doba

V bìžném provozu jde o pracovní dobu.

Pomocí  této  hodnoty  se  poèítá  též  norma  pro  daný  mìsíc  a  to  i  pro  smìnný  a  bìžný
provoz.

• Zakázat více pøíchodù

Vícenásobné pøíchody za sebou bez ukonèení docházky se ignorují.

Používá  se  napø.  tehdy,  kdy  je  prùchod  do  zamìstnání  pøes  více  pøístupových
jednotek s vlivem na docházku.

Pak  se  uvažuje  pouze  první  pøíchod,  ostatní  pøíchody  program uvažuje  bez  vlivu  na
docházku, jako prùchozí.

• Automaticky zaøadit obìd

Od požadované denní dávky odeète automaticky obìd.

Podle zákona má pracovník nárok na pøestávku po odpracování každé 4.5 hod.

Délka  této  pauzy  a  intervaly,  ve  kterých  se  bude  odeèítat  se  dá  nastavit  v
nastavení/možnostech  programu/Docházka  (  see  page  10-53)  pomocí.  Toto
nastavení je globální.

• Provoz ve smìnách

Více o nastavení smìn v sekci "Smìnný provoz" tohoto manuálu

7.3 Brány TLD a skupiny osob 
Brány TLD a skupiny osob

V hlavní nabídce zvolte v menu Databáze (  see page 7-34) položku „Brány TLD a skupiny osob“. Nebo mùžete kliknout na
ikonu postavièky na pozadí monitoru. Agendu lze otevøít také stisknutím funkèního tlaèítka F3.

Otevøe se tak opìt možnost pracovat s databází skupin osob, tentokrát v opaèném sledu èinností. Zobrazené okno má dvì
èásti – vlevo seznam „Brány TLD“ (pøístupová oprávnìní), vpravo „Skupiny osob“. Pohybem v záznamech v levém poli, tedy
v údajích o branách TLD, se mìní obsah pravého pole. V této sekci tak získáváme informaci, které skupiny osob mají urèité
pøístupové oprávnìní.
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Po stisku tlaèítka  „Vybrat  skupiny“  mùžete  v  dialogovém oknu,  které  nese název zvolené brány,  pøidìlit  èi  odebrat  urèitou
skupinu.  Podobnì  jako  tomu  bylo  v  Databázi  osob,  i  zde  pøesunete  skupiny  mezi  políèky  „pøiøazené“  a  „volné“  pomocí

tlaèítek   .

 

V  podoknì,  které  se  zobrazí  po  stisku
tlaèítka  Èasové  omezení,  se  definují
vlastnosti  pøístupu  (èasové  omezení)
konkrétní skupiny osob k vybrané bránì.

Tato  funkce  je  èinná  pouze  s  øídící
jednotkou  TLD-LE  a  je  ji  možno  aktivovat
po  zadání  speciálního  licenèního  èísla  v
položce  hlavního  menu  Nastavení  (  see
page  3-22)/Brány  TLD.  Umožòuje  omezit
vstup  osob  v  konkrétních  denních
hodinách,  a  to  ve  dvou  rùzných  typech.  Je
tedy  kupøíkladu  možno  nastavit  první  typ
omezení  pro  všední  dny  a  druhý  pak  pro
víkendy.  Jestliže  jste  správnì  u  konkrétní
øídící  jednotky  zadali  licenèní  èíslo,
mùžete  v  oknì  Brány  TLD  a  skupiny  osob
oznaèit  skupinu  osob,  vybrat  bránu  a  poté
stisknout  tlaèítko  Èasové  omezení.  V
následujícím  oknì  pak  vyberete  „povolené“
intervaly  (v  hodinách)  a  urèíte  dny,  pro
které zadané èasové omezení platí.
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8 Výpisy 

V této sekci se seznámíte se základní funkcí a použitím jednoduchých výpisù.

Menu Popis

Menu Výpisù slouží pro ovládání tvorby pøehledù z naètených, zpracovaných dat systému TLD. S jejich
pomocí  mùžete  snadno  provádìt  kontrolu  pøístupù  a  docházky  vašich  zamìstnancù.  Program  Alpus
2015  TLD  umožòuje  tvorbu  nìkolika  rùzných  typù  výpisù  pøizpùsobených  požadavkùm  uživatele.  S
jednotlivými typy tìchto pøehledù se seznámíme dále v samostatných subkapitolách.

Pro všechny typy výpisù platí urèité spoleèné charakteristiky:

Výpis  událostí  je  možné  vytvoøit  pro  každou  osobu,  skupinu  osob  èi  bránu  TLD  samostatnì  za  konkrétní  období,  které
pøedem stanovíme v oknì daného výpisu.

• Pro vymezení èasového úseku, za který má program data vypsat, slouží horní panel okna.

Panel Popis

Interval  zvolíme  napøíklad  vyplnìním  poèáteèního  a  koneèného  data,  od/do
kterého se mají záznamy vypsat.

Tato  data  se  zadávají  do  zobrazených  okének  „Od“  a  „Do“,  oznaèením
pøíslušných  dnù.  K  doplnìní  potøebných  údajù  slouží  kalendáøe,  které
otevøete kliknutím na výklopný seznam daného pole. Takto lze zadat libovolné
období  s  pøesným vymezením poèáteèního a  koneèného dne.  Pokud chcete
získat  výpis  za  konkrétní  kalendáøní  mìsíc,  staèí,  když  zvolíte  ve  výklopném
seznamu slovní název daného mìsíce.

Šipky   umožòují  rychlý  pohyb  mezi  jednotlivými  mìsíci,  jedná  se  tedy  o
alternativní možnost volby konkrétního mìsíce.

• Výklopný seznam/seznamy slouží k vymezení skupiny, osoby èi brány TLD, za kterou se výpis provádí.

 

Ikona Popis

Zobrazení výpisu vyvoláte použitím tlaèítka Spus•

Tato ikona slouží k uložení souboru výpisu ve formátu .xls.

Stiskem ikony „tiskárny“ vyvoláte náhled dané tiskové sestavy.

8 Alpus 2015
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V  nabídkové  lištì  náhledu  si  mùžete  vybrat  z  nìkolika  nabízených  možností.  Mùžete  napøíklad  upravit  velikost  sestavy  k
tisku,  otevøít  jinou  tiskovou  sestavu  nebo  zobrazenou  sestavu  uložit.  Je  zde  i  funkce  vyhledávání  textu,  nápovìdy  a
samozøejmì ikona s povelem „Print report“ (Vytiskni výpis).

• Spoleèná pro všechny typy výpisù je také pravá èást panelu s ikonami. Ty slouží k urychlení zadání intervalu 
výpisu a najdete zde všechny nejèastìji používané èasové intervaly.

Ikona Popis

Ikona „Tato hodina“ vypíše události zaznamenané v prùbìhu aktuální hodiny.

Ikona „Dnes“ definuje jako interval pro výpis aktuální den.

Pomocí ikony „Vèera“ zobrazíme výpis událostí pøedešlého dne.

Ikona „Tento týden“ zadá výpis událostí aktuálního týdne.

Tato ikona umožòuje rychlé zobrazení záznamù pøedešlého týdne.

Výpis aktuálního mìsíce zobrazíme kliknutím na tuto ikonu.

A  podobnì  jako  tomu  bylo  u  týdne  a  dne,  tato  ikona  pøedstavuje  volbu  výpisu  minulého
mìsíce.

Kliknutím  na  tuto  ikonu  zadáme  vytvoøení  výpisu  posledního  mìsíce,  kdy  byla
zaznamenána data o dané osobì.
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8.1 Výpis osoby 

Výpis  osoby  spustíte  v  hlavní  nabídce  v  menu  Výpisy  (  see  page  8-44).  Otevøít  tuto  agendu  mùžete  také  kliknutím  na
ikonu panáèka s „výpisem“ v pozadí nebo stiskem funkèní klávesy F4. Po otevøení se zobrazí dialogové okno Výpis osoby.

Pro  práci  s  výpisem osoby  platí  vše,  co  bylo  uvedeno v  obecné èásti  o  výpisech.  Nejprve  zvolte  èasový  interval  výpisu  a
vyberte ve výklopném seznamu osobu, pro kterou chcete výpis zobrazit. Výpis pak zobrazíte kliknutím na ikonu „Spus•“.

8.2 Výpis skupiny 

Dialogové  okno  pro  Výpis  skupiny  vyvoláte  jednoduše  kliknutím  na  ikonu  dvou  panáèkù  na  pozadí  „výpisu“  nebo  stiskem
funkèní klávesy F5. Nebo mùžete kliknout na volbu Výpis skupiny v hlavní nabídce v menu Výpisy (  see page 8-44).
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Výpis  skupiny poskytuje  pøehled o záznamech pøístupù a docházky urèité  skupiny uživatelù  za dané období.  Pro získání
tohoto  výpisu  zadejte  období,  které  vás  zajímá,  a  ve  výklopném  seznamu  zvolte  skupinu.  Po  stisku  tlaèítka  „Spus•  “  se
zobrazí seznam.

Dialogové okno nabízí  navíc možnost  vyhledat  v  daném výpisu záznamy urèité osoby,  a to pomocí  okénka „Najdi  osobu“.
Kliknutím na zvolenou osobu se v seznamu posuòte na záznam této osoby, na další záznamy téže osoby se pak pøesunete
opìtovným kliknutím na jméno osoby ve jmenném seznamu vlevo.

8.3 Výpis brány 

Výpis brány otevøeme analogicky k pøedchozím výpisùm, tedy napøíklad kliknutím na ikonu pro výpis brány nebo stiskem
funkèní  klávesy  F6.  Další  možností  je  samozøejmì  též  volba  „Výpis  brány“  v  hlavní  nabídce  v  menu  Výpisy  (  see  page
8-44).
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Kromì ovládacích prvkù, které jsou pro všechny typy výpisù shodné, nabízí dialogové okno Výpis brány ještì další možnost:

Výbìr nìkolika bran TLD souèasnì kliknutím na ikonu 

8.4 Chronologický výpis 

Chronologický  výpis  je  ze  všech  nabízených  typù  pøehledù  nejpodrobnìjší  a  slouží  k  zobrazení  veškerých  událostí  (tj.
prùchodù všech osob na všech branách TLD) v urèeném èasovém intervalu. Okno chronologického výpisu otevøete v hlavní
nabídce  v  menu  Výpisy  (  see  page  8-44)  nebo  stiskem  funkèní  klávesy  F7.  Jinou  možností  je  také  kliknutí  na  ikonu
znázoròující stolní kalendáø. Pro zobrazení výpisu zvolte pouze èasový interval a stisknìte tlaèítko Spus•.
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8.5 Test pøítomnosti 

V  menu  Výpisy  (  see  page  8-44)  se  ukrývá  také  volba  Test  pøítomnosti.  Po  kliknutí  na  tuto  možnost  nebo  na  ikonu  s
otazníkem a vykøièníkem èi po stisku funkèní klávesy F8 se otevøe okno Test pøítomnosti. S jeho pomocí získáte pøehled
o  momentální  pøítomnosti  osob  v  objektu.  Tabulka  obsahuje  seznam  pøítomných  (levý  sloupec)  a  nepøítomných  osob
(pravý  sloupec)  v  objektu.  Funkce  testu  pøítomnosti  je  samozøejmì  relevantní  pouze  v  pøípadì,  že  je  vyvolána  tìsnì  po
nashromáždìní dat ze všech jednotek TLD. Okno Testu pøítomnosti nabízí také možnost zobrazení chronologického výpisu
k danému datu.
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8.6 Osoby nahrané do bran 
Výpis všech bran a jim pøíslušných osob, vèetnì jejich PID a èísla èipu získáme kliknutím na poslední volbu v nabídce menu
Výpisy (  see page 8-44).
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9 Parametry docházky 

Parametry docházky

9.1 Globální parametry 
Globální parametry

• Noèní smìny zapisuj k pøíchodu

Výsledky budou zapsané k pøedešlému kalendáønímu dni

• Pøièti poslední noèní smìnu v mìsíci na konec

Úètování smìn dle nastavení na poslední den v mìsíci, resp. na první den v mìsíci následujícím

• Poèítej víkendy do pøesèasu

Všechny odpracované hodiny o víkendech se pøesunou do pøesèasu.

Toto nastavení platí jak pro normální docházky, tak pro smìnný provoz.

• Zobrazuj èásteèné souèty mezi Pøích. a Odch. ve dnu

Jenom zobrazení mezivýsledku. Nemá vliv na výpoèet

• Zvýrazni koneèný souèet ve dnu

Vyberte barvu pro zvýraznìní finálních výsledku

• Pøesèasy fondu pøipoèti k docházce

Vypoètený  fond  rozdìlí  na  pøedepsanou  denní  dávku  a  pøesèas  (pokud  nastavíte  v  bodu  níže),  který  pak  zapoète  k
celkovému pøesèasu.

• Rozdìl fondy na pracovní dobu a pøesèas

Fond bude rozdìlen na požadovanou pracovní dobu a pøesèas, pokud vypoètená hodnota tuto pracovní dobu pøekroèí.

• Vkládej fondy do víkendu .

Pøi ruèním vkládání fondu i jejich automatickém výpoètu se nebude vkládat do víkendu a svátku

• Nastav podmínku ve vazbách excel

9.1 Globální parametry Alpus 2015
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Pro použití  exportu do excelu ve formuláøi  docházky.  Pøi  exportu se používají  jednoduché vzorce s podmínkou IF (když),
která je pro rùzné jazykové verze jiná. Tímto nastavením si zapnete vaši jazykovou verzi podmínky.

• Nastav formát výstupu èasu

Nastavte pokud máte problém s výsledkem tisku resp. zobrazením èasu.

Pokud napø. vidíte 1.1.1899 12:30 pm ve zpracování docházky, tímto nastavením vnutíte systému svùj formát èasu.

• Pøestávky (pauza na obìd)

Pauza na obìd se uvažuje pouze pokud v nastavení skupin zaškrtnete položku obìd

Podle zákona má pracovník nárok na pøestávku po odpracování 4.5 hod.

Zde je možné nastavit intervaly, ve kterém se bude pøestávka odeèítat. Tj. po 4.5 hod, po 9 hod. a po 13.5 hod.

• Pøíchod vždy vìtší než

Globální obdoba funkce "uøízni pøíchod" v nastavení skupin

Platí pro všechny skupiny/osoby. Uvažuj pøesèas jen nad

Zlikviduje pøesèas, který je menší než tato hodnota. Vhodné pokud se proplácejí pøesèasové hodiny od urèité výše.

9.1 Globální parametry Alpus 2015

9-52

9



10 Docházka 

V této sekci popíšeme docházku pro bìžný provoz

10.1 Bìžný (nesmìnný) provoz 
Docházku lze provozovat ve dvou módech

• Bìžný provoz

• Smìnný provoz

Bìžným provozem  myslíme docházku, která zapoène a je ukonèena ve stejný kalendáøní den.

Smìnný provoz použijeme pøi práci definované ve smìnném kalendáøi.

Následuje popis nastavení bìžného provozu :

• Otevøete program a zvolte dialog skupin, viz. obrázky níže

• 

• (obr.1)

• 

•  (obr.2)

• Vyberte skupinu a použijte tlaèítko resp. dvojitým klikem pøejdìte do nastavení skupiny, (viz obr.2)

(obr.3)

• Nastavte zaokrouhlení pro pøíchod, odchod, den

(obr.4)

Zaokrouhlení pøíchodu, odchodu i dne se provádí vždy v neprospìch zamìstnance.
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 (obr.5)

Jak mùžete nahlédnout z obrázku výpoètu docházky pro tuto skupinu, je pro toto nastavení pøíchod v 6.52 zaokrouhlen na
6.55, odchod v 17.01 zaokrouhlen na 17.00, souèet 10.05 na 10.00.

 (obr.6)  (obr.7)

"Oøízni pøíchod" nastavte v pøípadì, kdy chcete stanovit pevný pøíchod na pracovištì.

Napø.  pokud  nastavíte  tento  parametr  na  8.00,  tak  jako  na  (obr.7)  pøejde  docházka  z  (obr.5)  na  typ,  který  mùžete
nahlédnout na (obr.8)

(obr.8)

• V úpravì skupin (viz obr.9) se ujistìte, že není zaškrtnuta možnost "provoz ve smìnách"

(obr.9)

Parametrem "Zakázat více pøíchodù" bere docházka do úvahy jen první pøíchod.

Používá se napø. tehdy, kdy je prùchod do zamìstnání pøes více pøístupových jednotek s vlivem na docházku.

Na obrázcích (obr.10) a (obr.11) vidíte rozdíl v docházce, když je tento parametr vypnut a nastaven.

 (obr.10)

 (obr.11)

10.1 Bìžný (nesmìnný) provoz Alpus 2015

10-54

10



Všimnìte si, že Pøíchod na (obr.10) pøešel pøi nastavení "Oøízni pøíchod" na prùchozí událost.

Tato skuteènost je indikována zmìnou pøíchozí šipky na -1.

Analogicky funguje volba Oøízni odchod

Posledním parametrem, který je tøeba nastavit je délka pøestávky na obìd.

Program odeète vždy Délku pauzy (v tomto pøípadì 00:30 min) a to prvních 30 minut po uplynutí 4.30, pak po uplynutí 9:00
hod  a  pak  po  13:30  hod.  Pro  pracovníka,  který  bude  na  pracovišti  8.45  hod  odeète  30  min,  pokud  pracovník  stráví  na
pracovišti 9.05 hod, odeète software 1 hod (30+30 minut) a pro pracovníka, který je na pracovišti 13.45 hod, program odeète
celkem 1:30 hod.

Tento èas pak v docházce nahlédnete v položce "Den", viz. (obr.13) respektive (obr.14).

Docházka (  see page 10-53) bez nastavení pøestávky na obìd. Položky Souèet a den jsou shodné

Docházka (  see page 10-53) s nastavenou pøestávkou na obìd. Položka Den je Souèet oèištìný o 30 min.

10.2 Popis docházkového formuláøe 
V této sekci popíšeme formuláø ve kterém se provádí výpoèet docházky.

Do náhledu docházky se dostanete:

• kliknutím na ikonu (viz. obr.1). Ikona je oznaèena kruhem.
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• Použitím menu (viz. obr.2) a výbìrem položky Docházka (  see page 10-53), respektive klávesovou zkratkou F9

Formuláø se standardnì otevøe pro aktuální mìsíc.

Èasové období lze zvolit libovolnì, maximální rozsah mezi prvním sledovaným a posledním den je 62 dnù.

Na obrázku jsou vyznaèeny a popsány sekce docházkového formuláøe, které postupnì rozebereme níže.

Pøi výpoètu docházky se vychází z chronologického výbìru pro danou osobu. Události, jsou zobrazeny tak jak jdou za sebou

v docházkovém formuláøi pod položkou "Èas". V docházce uvažujeme pouze události s vlivem na docházku, tedy pøíchod a
odchod.

Pøíchod je oznaèen šipkou vlevo, odchod šipkou vlevo v položce vliv. Program páruje vždy pøíchod s odchodem a sleduje
jejich rozdíl. Tento je potom zobrazen v položce Souèet (v møížce se zkratkou Souè.).

Pro  daný  den  program  potom  seète  všechny  páry  a  výsledek  zobrazí  jako  poslední  údaj  k  danému  dnu  zvýraznìný
nastavenou barvou.

Standardnì  je  použita  svìtle  zelená  (pro  nastavení  jdìte  do  Nastavení  (  see  page  3-22)-vlastnosti-docházka-zvýrazni
koneèný souèet ve dnu) Výsledný souèet všech párù je pak eventuelnì upraven podle toho, zda jsou nastaveny pøestávky
na obìd, pøípadnì je li nastaveno oøezávání pøesèasových hodin a tento èistý èas je pak pøièten ke kumulativnímu souètu,
který je v møížce pod položkou Souèet vpravo.

Kumulativní  souèet  je  pak srovnán s plánem k danému dnu a rozdíl  mezi  Celkovým souèet  a plánem zobrazen v položce
Sado.

Tento zpùsob zobrazení má tu výhodu, že ke každému dni mùže pracovník zjistit zda mu nechybí hodiny do Požadovaného
plánu a ví pøesnì kolik musí napracovat navíc ke splnìní.

Tento výpis lze vytisknout, výsledkem je podrobný rozpis a navíc souhrnná tabulka pro dané období (viz. obr.5)

Tisková sestava je podobná jako docházka v møížce výše, na rozdíl od ní je z dùvodu úspory místa zobrazen jenom
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finální øádek v každém dnu, navíc je zde položka Fondy (  see page 10-58), ve které se zobrazují dùvody nepøítomnosti na
pracovišti.

V položce Podrobnosti se zobrazují systémová hlášení, napø. chyby párování apod (viz. obr.6)

(obr.4)

Pokud je v docházce ruènì vkládaná událost, vždy se zobrazuje s podpisem uživatele programu.

Tento uživatel je zobrazen v položce Editoval. Fondy (  see page 10-58), které jsou vkládané automaticky vidíme editované
uživatelem COMPUTER.

(obr.5)

Výsledná tabulka za zadané období.

Tyto tabulky jsou pro smìnný a bìžný provoz odlišné

Následuje popis položek spolu s postupem pøi výpoètu jednotlivých velièin.

Výsledná tabulka pro smìnný provoz 

Položky Hodnota

1) Souèet Celková odpracovaná doba

2) Z toho pøesèas Doba strávená mimo smìnu (již zapoeèten v Souètu výše)

3) Pøesèas z minulého mìsíce Pøesèas pøevedený z minulého mìsíce (popup nad gridem)

4) Souèet celkem Položky 1) + 3)

5) Z toho zapoètené svátky

6)  Fondy  (  see  page  10-58)  pøiètené  ke
dnu

Fondy (  see page 10-58), které se pøièítají k odpracované dobì

7) Plán Celkový plán

8)  Fondy  (  see  page  10-58)  odeètené  od
plánu

Touto položkou se upravuje plán pracovní doby

9) Upravený plán Plán, který získáme z položky 7) - 8)

10) Saldo Saldo za celý kalendáøní mìsíc

11) Obìd celkem Celkem za obìd
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12) Práce v sobotu Celkem za sobotu

13) Práce v nedìli Celkem za nedìli

14) Práce ve svátek Celkem za svátek

15) Práce v noci Celkem za noc

(noèní smìnu nastavíte v docházka/smìnný kalendáø/práce v noci)

Výsledná tabulka pro bìžný provoz. 

Položky Hodnota

1) Souèet Celková odpracovaná doba

2)  Fondy  (  see  page  10-58)
pøiètené ke dnu

Dùvod nepøítomnosti na pracovišti, který se pøièítá k pracovní dobì.

3) Souèet celkem Celková odpracovaná doba + Fondy (  see page 10-58) pøiètené ke dnu [(1)+(2)]

4) Plán Výsledný plán pro zadané období

5)  Fondy  (  see  page  10-58)
odeètené od plánu

Celkový souèet fondù, dle kterých bude upraven plán

6) Upravený plán Plán-Fondy (  see page 10-58) odeètené od plánu [(4)-(5)]

7) Saldo Souèet celkem-Upravený plán [(3)-(6)]

(tab.1)

Výsledná  tabulka,  tak  jak  je  zobrazena  v  tiskovém  formuláøi.  Položka  pøesèas  je  pro  bìžný  provoz  vždy  nulová  a
Souèet+Pøesèas shodný se Souètem.

(obr.6)

10.3 Fondy 
Fondy, jejich nastavení a zpùsob zapracování do docházky

Fondem myslíme událost, která popisuje dùvod nepøítomnost pracovníka na pracovišti.

Fondy  mùže  do  docházky  vkládat  operátor  (uživatel  programu)  nebo  jsou  generovány  pøímo  softwarem,  pokud  je  takto
nastavíme. 
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(obr.1)

Standardnì  je  definováno pìt  fondù.  Pokud potøebujete  pøidat  další
fond,  respektive  zmìnit  zpùsob  zápoètení  fondù,  je  tøeba  upravit
tabulku fondù, do které se

Do formuláøe editace fondù se dostanete pomocí "Nastavení (  see
page 3-22)/Nastav fondy"

Po výbìru výše, dostaneme tabulku všech dostupných fondù (viz. obr.2).

(obr.2)

Standardnì jsou definovány fondy DOVOLENÁ, JINÉ, LÉKAØ, NEMOC, SLUŽEBNÌ. Je možné pøidat libovolný poèet fondù.

Pøidáme napø. fond "Vojenské cvièení". Vybereme poslední øádek SLUŽEBNÌ a šipkou dolù vytvoøíme prázdný øádek do
kterého vypíšeme "Vojenské cvièení", výsledkem je tabulka na obr.2

(obr.3)

Alternativnì je možné použít lištu a tlaèítkem + tento fond pøidat také. V lištì je možné navíc fond vymazat (tlaèítkem -)

Popis a význam parametrù tabulky

Parametr Popis

Název Název fondu, takto se bude fond zobrazovat v docházkovém formuláøi

Aktivní Pokud není nastaveno, je pøíspìvek fondu k docházce ignorován

Typ
fondu

Pokud je nastaveno Plus dny, je pøíspìvek fondu pøièten k celkovému souètu ve dnu.

Pokud je nastaveno Minus norma, odeèítá se tato hodnota od požadovaného plánu k tomuto dnu.

(tab.1)

Vše vysvìtlíme na pøíkladech níže:
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Pøíklad è.1

Pøedpokládejme, že máme následující docházku:

(obr.4)

Všimnìte si, že 18.po chybí pracovníkovi docházka. V tomto dnu je tedy nutné vložit fond, pøedpokládejme, že pracovník mìl
dovolenou,  vložíme  tedy  fond  Dovolená.  Pøejdeme  myší  na  tento  prázdný  øádek  a  pravým  tlaèítkem  myši  vyvoláme
kontextové menu ve kterém vybereme položku Fondy, viz (obr.4) Alternativnì je také možné použít nad oznaèeným øádkem
klávesovou zkratku CTRL+F a dostat se tak pøímo do formuláøe vkládání fondù.

(obr.5)

Po výbìru fondù se otevøe dialog, ve kterém lze vložit manuálnì fond, viz. obr.6 

Tento dialog slouží ke vkládání jednotlivých fondù, respektive skupiny fondù do
zadaného rozsahu dnù.

Standardnì  je  nastaven  rozsah  jednoho  dne.  Pokud  bychom  chtìli  vložit  napø.
dovolenou, která trvala 14 kalendáøních dnù, je nutné nastavit rozsah od-do.

Pro  vkládání  do  rozsahu  mùže  být  užiteèné  nastavení  typu  vkládání  s
možnostmi:

• Vlož do celého rozsahu.

• Nevkládej do víkendù

• Nevkládej do víkendù a svátkù

(obr.6)

Pokud bìhem vkládání  udìláme chybu nebo chceme fond vymazat  uèiníme tak pomocí  kontextového menu pravým klikem
myši respektive pøímo klávesové zkratky CTRL+D.

My vložíme fond dovolená. Po potvrzení pøejde docházka do následujícího tvaru:
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(obr.7)

Všimnìte si, že na rozdíl od obr.4) je zde 19, úterý pøesnì o 08:00 hod víc, a že je docházka upravena vèetnì Salda.

10.3.1 Automatické vkládání fondù 

Program Alpus 2015 umožòuje automatický dopoèet fondù.

Tuto  funkci  lze  využít  pokud  je  v  objektu  na  pøíchodu,  respektive  odchodu  více-sondový  terminál  na  kterém  je  možné
specifikovat dùvod pøedèasného opuštìní (pøípadnì pozdního pøíchodu) pracovištì.

Zpùsob, jakým automatický dopoèet funguje v docházce mùžete nahlédnout na obr.1

Tento  fond  je  nastaven  tak,  aby  pracovníkovi  pøi  pøedèasném opuštìní  pracovištì  pøidal  fond  Služebnì  a  dopoèítal  jej  do
konce pracovní doby.

10.3.2 Nastavení automatického dopoètu fondù 

Zpùsob, jakým budou fondy zapoèteny do docházky lze nastavit v dialogu "Dopoètení fondù", viz. obr.1

(obr.1)

V dialogu, který se zobrazí vyberte kombinaci brány a sondy, pro kterou chcete spouštìt automatický dopoèet fondù.
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Øeknìme, že chcete nastavit systém tak, aby automaticky dopoèítal dobu, kterou strávíte na služební cestì.

Požadujeme,  aby  pøi  opuštìní  pracovištì  a  oznaèení  sondou  "Sl.  cesta"  program  øádnì  ukonèil  a  dopoèítal  docházku  v
pøípadì, že se na pracovištì vùbec nebudete vracet. V pøípadì, že se budete na pracovištì vracet, chceme zaúètovat dobu
mimo pracovištì do fondu "SLUŽEBNÌ". Celý postup pøi nastavení je zde rozepsán krok po kroku.

• Otevøete dialog "nastav fondy" a to z menu Nastavení (  see page 3-22)/Nastav fondy. A ujistìte, že máte fond 
SLUŽEBNÌ nastaven tak jako na (obr.2)

(obr.2)

• Otevøete dialog "dopoètení fondù" a to z menu Nastavení (  see page 3-22)/Dopoètení fondù

• Vyberte kombinaci Brána->Sonda, pro kterou chcete použít automatický dopoèet fondù.

V  tomto  ilustraèním  pøípadì
budeme  nastavovat  bránu
"Vrátnice,  docházkový  terminál"  a
pøidruženou sondu "Sl. cesta"

Pøi  odchodu  touto  sondou  z
pracovištì,  bude  doba  mimo  firmu
úètovaná  pomocí  vybraného
fondu, v tomto pøípadì SLUŽEBNÌ.

(obr.3)

• V sloupci "Typ dopoètu" vyberte zpùsob, jakým bude fond do docházky vkládán. Je možných nastavit nìkolik typù 
dopoèítání fondù

• Do další události  - Program vloží fond mezi odchozí událost a opìtovný pøíchod do zamìstnání.

• Do konce pracovní doby  - Program dopoèítá pracovníkovi docházku tak, aby mu v daný den nechybìli žádné hodiny 
do požadované pracovní doby. V pøípadì, že se pracovník vrací na pracovištì je fond ukonèen pøíchozí událostí.

• Po odchodu pøièti  - software do fondu vloží nastavenou hodnotu v hodinách. Používá se v pøípadech, kdy víme, 
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kolik pøesnì daná událost trvá. Napø pokud pracovník odejde pøed koncem pracovní doby na poštu, a dále pokraèuje 
domù, je toto nastavení výhodnìjší než v pøípadì "Do další události".

• Ukonèi odchodem v .. - Poèítání fondu zapoène v okamžiku odchodu a skonèí v nastavenou hodinu. Obdoba 
nastavení výše.

• Uvažuj pøíchod v  ... - Lze použít napø v pøípadì pøíchodu od lékaøe. Pokud si pracovník oznaèí tuto sondu, bude 
mu úètován fond s poèátkem v této hodinì.

• obìd  - speciální fond, který slouží k pøesné evidenci poledních pøestávek na obìd. Výhodné v pøípadì, kdy pracovník 
odchází na obìd mimo pracovištì.

Pro  služební  cestu,  kterou  jsme
nastavili  výše  je  vhodný  dopoèet
"Do  další  událost"  nebo  "Do
konce pracovní doby"

(obr.4)

Jak po tomto nastavení docházka vypadá, mùžete nahlédnout na (obr.4)

(obr.5)

Šipkami v levé èásti jsou oznaèeny dopoètené fondy. V úterý 2. odešel pracovník ve 13.30 na služební cestu, ze které již do
práce ten den nepøišel.

Software dopoèítal 30 minut do konce pracovní doby, které potom jsou pøièteny na øádku s výsledným souètem.

Ve  druhém  pøípadì,  pro  støedu  3,  software  poèítání  fondu  SLUŽEBNÌ  ukonèil  pøíchodem  do  zamìstnání.  Celková  doba
strávená na služební cestì je pak pøiètena k dobì odpracované pøímo na pracovišti.

Všimnìte si, že fondy vkládané programem jsou ve sloupci editor vkládané uživatelem COMPUTER (viz pravá strana obr.5).
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Dále pak je vidìt, že v kumulativních souètech je saldo za uvažovaný den vždy >0. Ve druhém pøípadì má uživatel k dobru 1
hod, která je zapoètena v saldu.

Pokud  bude  Typ  fondu  SLUŽEBNÌ  v  dialogu  "nastavení  fondù"  (viz.  obr.6)  s  pøíznakem  "Minus  norma",  upravuje  se  dle
velikosti tohoto fondu norma pro tento den. Místo pøiètení ke dnu program upraví plán k tomuto dnu. Saldo ovšem zùstává
stejné (a energie zachovaná)

(obr.6)

10.4 Smìnný provoz 
Smìnný  provoz  použijeme  v  pøípadì,  kdy  požadujeme  na  každý  den  jinou  pracovní  dobu,  práci  pøes  pùlnoc  a  práci  ve
smìnách.

Smìny lze provozovat ve dvou módech

• Smìnný provoz ve volném režimu

• Smìnný provoz definovaný smìnným kalendáøem

Smìnný provoz ve volném režimu

Smìnný provoz ve volném režimu  lze využít tehdy, když neexistuje nebo neznáme pøesný soupis smìn.

Pro  nastavení  programu  do  tohoto  modu,  vyberte  v  hlavním  menu  položku  "Smìnný  kalendáø"

Po výbìru se smìnný kalendáø otevøe záložce Smìny.

Zde je možné nastavit profily smìn. Standardnì jsou založeny tøi profily
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• Ranní od 6.00 do 14.00

• Odpolední od 14.00 do 22.00

• Noèní od 22.00 do 6.00

Tyto profily je možno mìnit, pøípadnì pøidávat nové.

Na obrázku jsou vidìt další dva a to pro smìnu R12 (Ranní 12. hod) a N12 (Noèní 12.hod).

Nový profil pøidáte tak pøímo editací v tabulce a to tak, že oznaèíte poslední øádek a kurzorovou šipkou vytvoøíte prázdný
øádek (viz. obr.3)

(obr.3)

Profil lze založit také z navigaèního menu pomocí tlaèítka + (viz. obr.4)

(obr.4)

Popis parametrù tabulky

Název 
parametru

Popis

Název Název smìny. Pod tímto oznaèením bude smìna ve výpisu docházky, tiskových sestavách a exportech.

Kód Zkratka smìny. Kód  musí  být  jednoznaèný  nesmí  se opakovat  dvì  smìny  se stejnou  zkratkou . Používá se
pøi definování smìnného kalendáøe a pøi vytváøení smìnného kolotoèe)

Barva Touto barvou je oznaèena smìna ve smìnném kalendáøi.

Zaèátek Start smìny

Konec Ukonèení smìny
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PRJ Pøíchod  jádro.  Pokud  je  zaškrtnuto  Jádro  zap  bude  pøíchod  pøed  PRJ  oøíznut,  tj.  nebude  zapoèítán  do
pracovní  doby.  Pøi  pøíchodu  pracovníka  po  PRJ,  ale  pøed  Zaèátek,  bude  pracovní  doba  v  tomto  intervalu
úètována jako pøesèas

ODJ Odchod  jádro.  Pokud  je  zaškrtnuto  Jádro  zap.,  bude  odchod  za  položkou  Konec  poèítán  jako  pøesèas,  ale
maximálnì do hodnoty ODJ.

Jádro ZAP Zapíná  poèítání  s  jádrem smìny.  Pokud  je  položka  zapnuta,  uvažuje  se  výpoèet  s  parametry  PRJ,ODJ,  viz.
popis výše.

Pøi vypnutém jádru, je veškerý èas mimo jádro uvažován jako pøesèas a jako takový vstupuje do docházky

Práce  v
no.

Práce v tomto intervalu bude zapoètena jako práce v noci a zapoètena do výsledkové tabulky

Pøi výpoètu smìn ve volném režimu se program snaží pøiøadit nejvhodnìjší smìnu pomocí metody nejmenšího prùniku.

V  zásadì  jde  o  to,  že  pro  ukonèenou  smìnu  projde  software  všechny  definice  smìn  a  vybere  tu,  kde  vznikne  pøi  výpoètu
nejmenší pøesèas, respektive kdy nejvìtší èást intervalu mezi volným pøíchodem a odchodem padne do této smìny.

Protože  ve  volném  režimu  neznáme  pøesnì  pracovní  dobu,  stanovuje  software  pracovní  dobu  tak,  že  ve  všední  den
požaduje pracovní dobu z nastavení skupin. Výsledným plánem za mìsíc je pak suma pøes všechny všední dny.

Pøi  práci  o  víkendech  respektive  svátcích  je  pak  plán  pro  tyto  dny  nulový,  což  se  projeví  vznikem  doèasného  kladného
salda.  Naopak  pro  chybìjící  pracovní  den  mùže  vzniknout  záporné  saldo.  Pro  celý  pracovní  mìsíc  by  nicménì  mìlo  být
smìrodatné saldo pro poslední pracovní den v mìsíci.

Režim smìnného kalendáøe

V režimu smìnného kalendáøe je plán pro každý den definován pøehlednì v roèním kalendáøi.

Docházka (  see page 10-53) se do režimu smìnného kalendáøe pøepne automaticky pøi vložení prvního záznamu.

Pokud  chceme  docházku  pro  danou  skupinu  opìt  pøepnout  do  volného  režimu  je  nutné  vymazat  všechny  záznamy  v
kalendáøi.

Do smìnného kalendáøe se dostaneme pøepnutím stránky do volby Kalendáø (viz. obr.5)

(obr.5)

Poté se objeví roèní plánovací kalendáø, do kterého je možné pro každý den vložit zkratku smìny.

Plán se tvoøí vždy pro každou skupinu zvláš•.

Postup je následující:

• oznaèíme den do kterého budeme vkládat smìnu levým tlaèítkem (obr.6)

• vyberte vložit a to pravým tlaèítkem (obr.7)

• v dialogu vyberte typ smìny a vložte pomocí OK

(obr.6) oznaèení dne
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(obr.7) výbìr typu smìny

Po vložení smìn nezapomeòte uložit pomocí tlaèítka ULOŽ!!!

Jinak nebude kalendáø vložen do databáze.

Pro rychlé vkládání smìn do vybraného období je možné vložit smìny najednou pomocí definovaného smìnného kolotoèe.

Smìnný kolotoè je seznam smìn a volných dnù, tak jak jdou za sebou definovaný pomocí zkratek, (viz. obr.8)

(obr.8)

Smìny jsou oddìleny støedníkem, prázdné dny jsou reprezentovány pomlèkou.

Pro vložení smìnného kolotoèe do smìnného kalendáøe nejprve popište smìnný kolotoè.

Smìnný kolotoè na obr.8 reprezentuje 2x Ranní smìnu, 2x Odpolední smìnu, 2x Noèní smìnu a dva volné dny.

Tento kolotoè chceme vložit napø. do období leden,únor,bøezen 2007.

• Pøipravíme smìnný kolotoè, tak aby zkratky smìn odpovídaly.

• oznaèíme první den období (v tomto pøípadì 1.1.2007) levým tlaèítkem myši, držíme tlaèítko myši a táhneme až na 
poslední den v bøeznu. Alternativnì je možné oznaèit první den pomocí levého tlaèítka myši, podržet shift a pak myší 
oznaèit poslední den období. Výsledkem je souvislá oznaèená oblast, tak jako na obr.9

• Vložíme do vybraného období smìnný kolotoè, a to pomocí tlaèítka se znakem váhy (obr.10). Po vložení se objeví 
definovaný smìnný kolotoè, tak jako na (obr.11)

• Uložíme pomocí tlaèítka Uložit
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(obr.9)

(obr.10)

(obr.11)

Po vložení smìn je možné zkontrolovat rozpisy smìn v souhrnném sumáøi v záložce Vypoètené normy.

Pro vybranou smìnu ve smìnném kalendáøi je možné provést rozpis pro každý mìsíc v roce, (viz. obr.12)
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(obr.12)

10.5 Stravenky 
Novì byla do Alpusu pøidána možnost exportovat stravné.

Stravenky se exportují do souboru typu csv.

Pro nastavení stravenek bìžte do nastavení-vlastnost-stravenky

• Minimální doba pro zapoètení stravného

• Cena stravenky

• Skupiny které nebudou uvedeny v exportovanem souboru csv
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(obr.1)

Pro  export  stravenek  se  pøepnìte  pomocí  F9  do  docházkového  formuláøe,  vytoète  skupinu,  pro  kterou  budete  stravenky
exportovat a zmáènìte tlaèítko "Stravenky" (obr.2)

(obr.2)

Po akci program vypíše do logu dny, ve kterých nemají vybrané osoby nárok na stravenky, (viz. obr.3)
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(obr.3)

Potvrzením dialogu se dostanete do tabulky (obr.4)

(obr.4)

• Nárok  je v podstatì poèet pracovních dnù v mìsíci, ve kterých vzniká nárok na stravenky

• Odpoèet  je poèet dnù, ve kterých nevnikl nárok na stravenku

• Hodnota  je cena jedné stravenky

• Sraženo  je poèet dnù ve kterých vnikl nárok na stravenky vynásobená Hodnotou stravenky
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10.6 prescas_prevod 
Prevod Prescasu

10.6.1 Nastavení pøevodu pøesèasu 

Pøevádìní pøesèasù na zaèátek následujícího mìsíce  

Pøesèas vzniklý na konci mìsíce lze pøevést do mìsíce následujícího.

Tento pøesèas se pøíète k saldu v prvním kalendáøním dnu dalšího mìsíce.

K nastavení je potøeba režim povolit :

• pomocí nastavení/vlastnosti/fondy/Pøevod pøesèasu do dalšího mìsíce

• je tøeba povolit skupinu u které se bude pøesèas/saldo pøevádìt

(obr.1)

(obr.2.)
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• Pøevedený pøesèas se zobrazí jako fond a to první den v mìsící, (viz obr. è.2)

• Tato hodnota se pøiète k hodnotì celkového salda

(obr.3)

• Ve finální tiskové sestavì je tento údaj údaj uveden v položce "Pøevod z minulého mìsíce"

(obr.4)

10.6.2 Náhradní volno 

Operace s náhradním volnem

Zákoník práce umožòuje zamìstnavateli naøídit práci pøesèas.

Alpus umožòuje tyto pøípady evidovat, eventuelnì umožní automatické vypoøádání této práce, pokud není vybraná formou
náhradního volna v následujících 4 mìsících.
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Jakým zpùsobem lze nastavit Naøízenou práci pøesèas (dále je NPP) ?

• bìžte do nastavení/nastavení fondù

• založte fond pro evidenci NPP a použijte možnost "registruj". Vznikne úplnì bìžný fond, kterému lze nastavit zda se bude 
pøièítat k odpracované dobì nebo se bude ponižovat plán pracovní doby.

• 

• Je tøeba založit také fond, který bude z fondu NPP odebírat hodiny. NPP pøesèas lze vybrat formou náhradního volna. 
Pro tento úèel založíme napø. fond "náhradní volno" a zvolíme možnost "výbìr"

• 
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• Pokud nyní zadáme do docházky fond, který NPP registruje, vznikne bìžné saldo, které v tomto konkrétním pøípadì 
poníží pracovní dobu o 8 hod. Zároveò ovšem vznikne pro daný mìsíc-rok a osobu záznam o naøízené práci pøesèas 
(NPP)

• 

• Dle zákoníku práce lze NPP vybrat pomocí náhradního volna ve stejném mìsíci nebo ve 4 mìsících následujících. Pokud 
NPP není vyèerpána musí ji zamìstnavatel proplatit. Tuto funkci má alpus implemetovánu taktéž, a provádí ji 
automatickým vložením kladného salda na poèátku mìsíce
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• Výbìr NPP

10.6 prescas_prevod Alpus 2015 Náhradní volno

10-76

10



11 Kreditní systém 

V této sekci popíšeme funkci a nastavení kreditního systému.

Kreditní systém je softwarový modul, který umožòuje každému èipu pøiøadit jistý poèet kreditních bodù. Tento kredit se pøi
každém  pøiložení  èipu  odeèítá.  Po  vyèerpání  kreditu  jednotka  TLD  tento  èip  odmítne.  Poté  je  nutné  kartu/èip  "nabít"  u
obsluhy. Kromì výšky kreditního limitu je možné zadat také platnost èipu pro vybrané období. Mimo toto období je systémem
èip zamítnut.

Schématické znázornìní procesu (viz. obr.1)

(obr.1)

11.1 Nastavení bran 
Prvním krokem ke zprovoznìní kreditního systému je nastavit ty brány u kterých se bude odeèítat kredit.

Dalším volitelným nastavením je volba "turniket", kterou nastavujete èasovì omezený pøístup do objektu.
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(obr.1)

Pro nastavení:

• Bìžte do položky "Nastavení (  see page 3-22)/Brány TLD" (viz. obr.1)

• Vyberte bránu kterou chcete nastavit a dvojitým klikem pøejdìte do nastavení brány (obr.2)

• Pro kredit vyberte položku "odeèítání kreditu"

• Pro nastavení "turniketu" vyberte Turniket/Povolenka

• Potvrïte OK

• Po akci by mìly být obì položky oznaèeny zelenou hvìzdièkou ve sloupcích Kredit a Turn.

(obr.2)

POZOR !!!

Nastavení (  see page 3-22) odeèítání kreditu a Turniket/Povolenka nesmí být použita souèasnì.

Pøi souèasném nastavení program neodeèítá kredit a brána je prioritnì nastavena v režimu turniket.

11.2 Pøidìlení kreditních bodù 
Pro tento krok je vhodné, aby byly pøipraveny brány v pøedchozím kroku Nastavení bran (  see page 11-77)

Je také nutné, aby všechny èipy/karty se kterými se bude pracovat byly založeny v Databázi osob (  see page 7-34)

Pro pøidìlení kreditních bodù bìžte do formuláøe kreditní systém.

Do nìj se dostanete z menu pomocí ikony prasátka, z menu kredit nebo pomocí rychlozkratky F10.

(viz. obr.1)
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 (obr.1)

V tomto formuláøi jsou k dispozici tøi ovládací prvky.

• 1) Pøiøaï rozsah platnosti a kredit

• 2) Odeber èip z kreditního úètu

• 3) Platnost èipu a zbývající kredit

1) Vyberte ikonu s obrázkem panáka (resp. CTRL+A). Systém automaticky nastaví platnost aktuální den + 7 dnù.

Je nutné vždy vybrat poèáteèní poèet kreditù.

2) Touto operací vyjmete èip z kreditního zpracování. To znamená, že se osobì nebudou odeèítat body.

3) V tomto formuláøi mùžete ovìøit zbývající kredit a platnost èipu. Je možné vytisknout také historii èipu.

11.3 Instalace a zprovoznìní stahovátka 
Posledním krokem ke zprovoznìní kreditního systému je položka menu nastavení/vlastnosti.

+) bìžte do nastavení-vlastnosti-kreditní systém a použijte položku kreditní systém.

V této nastavte "Aktivuj kreditní systém"
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Po aktivaci je nutné pustit automatické stahování dat dle obrázku níže.

Po nastavení automatického stažení dat je systém pøipraven k provozu.
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